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QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh veé cong tac ¢6 van hoc tap
ciia Truong Dai hge Nguyén Tat Thanh

HIEU TRUONG TRUONG DPAI HQC NGUYEN TAT THANH

Cén cir Ludt Gido duc Dai hoc ngay 10 thang 12 nam 2025;

Can cir Ludt Nha gido ngay 16 thang 06 nam 2025,

Can cur Quyet dinh s6 621/QD-TTg ngay 26 thang 04 nam 2011 cua Thu tuong
Chinh phii vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh;

Can cir Thong tr s6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thang 03 ndam 2021 cua B¢
trwong Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh quy ché Dao tao trinh do Dai hoc;

Can cir Thong i s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thang 04 nam 2016 cua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh quy ché Céng tdac sinh vién doi voi
chirong trinh dao tao Dai hoc hé chinh quy;,

Cén cit Quyét dinh s*o 02/QD-HDT ngay 11 thang 8 ndm 2020 cua 1161 dong
Truong Dai hoc Ngm/en Tét Thanh ban hanh Quy ché 16 chire va hoat déng cua Truong
Dai hoc Nguyén Tar1 ‘hanh,

Cén cir Quyét dinh s6 49/QD- H})Tngay 21 thang 6 nam 2021 va Quyei dinh s6
23/0D-HDT ngay 13 thang 9 niim 2022 cua Héi dong Truong vé viéc sita doi, bo sung
mét 56 diéu ciia Quy ché T() chite va hoat déng cua Trieong Dai hoc Nguyén Tét Thanh,

Céin cir Quyét dinh sé6 59/0D-UDT ngay 19 thang 11 nam 2025 cua Chu tich Hoi
dong Tr wong Dai hoc Neuyén Tét Thanh vé viée bo nhiém Hiéu trucng Truong Pai hoc
Nguven Tat Thanh;

Xét de nghi cua Truong phong Cong tdc Sinh vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac ¢ vén hoc tap
cua Truong Dai hoc Neguycen Tat Thanh.

l):cu 2. Quyét dinh nay c6 hic¢u lge thi hanh I\c tr ngay ky va thay thé cho Quydt
dinh g.0 418/QD-NTT ngay 16 thang 08 ndm 2019 v¢ viée ban hanh Quy dinh cong tac
¢b vén hoc 1ap cia Trudng Dai hoe Nguyén T4t Thanh.

Piéu 3. Cdc 6ng (ba) Chanh van phong Truong; Trudng phong Cong tac Sinh vién;
Trudng cac don vi thude va trye thude Truong: Neuoi dang dau cac to chire, don vi ¢o
lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. “==—

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;

- HDT (dé b/cio);

- Website Trudng;

- Luu: VT, P. C'l‘S\yI—
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Poc lap - Ty do — Hanh phiic

. o QUY DINH o
Vé cong tac co van hoc tap ciia Trwong Pai hoc Nguyén Tat Thanh
(Kem theo Quyét dinh sé QQQ/QD-NT T ngay | § thdng W ndm 2026
cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Van ban nay Quy dinh v& cong tac ¢b van hoc tép ctia Trudng Pai hoc Nguyén
T4t Thanh (sau day goi tit 1a Trudong hodc Nha truong) bao gdm: Quy dinh chung; C&
van hoc tap; Hoi déng ¢ vén hoc tap; Trach nhiém cia cac bén lién quan; T chirc thuc
hién.

2. Quy dinh nay duoc ap dung dbi véi sinh vién theo hoc cac chuong trinh dio
tao dai hoc hé chinh quy, cac ¢ van hoc tdp cua trudng; cac don vi thudc va truc thude
Trudng; cic td chirc va cé nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngi

1. C6 vdn hoc tdp (sau day viét tit 1a CVHT) 1a nguoi duge bd nhiém lam nhiém
vu nim tinh hinh, tu van, hd tro sinh vién trong qua trinh hoc tép, rén luyén & Truong.

2. Pon vi qudn Iy sinh vién 1a cac khoa/vién c6 chirc nang td chire dao tao, quan
Iy sinh vién & mot ) nganh cu thé.

3. Sinh vién can dwoe quan tdam, hd tro ddc biét 1a nhitng sinh vién bi canh béo
hoc vu ln thtt nhat, sinh vién thudc dién xem xét budc thdi hoc va sinh vién c¢é hoan
canh dic biét can dugc Nha truong theo doi, hd tro kip thoi.

4. Tu van nghé nghiép 1a hoat dong hd trg sinh vién trong viéc tim hiéu muc tiéu,
dinh hudng va trién vong nghé nghiép sau khi t6t nghiép ddi véi nganh hoc dang theo
hoc; ddng thoi tu van, dinh hudng cho sinh vién c¢6 nhu cau thay dbi nganh hoc nhim
lrra chon dugc nganh phtt hgp véi ndng luc va muc ti€u ca nhén.

5. Nhén sy co hitu 1a can bd quan 1y, nhan vién, chuyén vién lam viéc chinh thic
tai Nha truong, ¢6 quan hé lao dong duoc xéc 14p théng qua hop ddng lao dong c6 thoi
han tir 01 ndm trd 1én hodc hop ddng lao dong khdng xéac dinh thoi han theo quy dinh
cia phép luat lao dong.

Piéu 3. Muc dich cong tac ¢d vén hoc tap

1. Giup sinh vién nim r& chuong trinh dao tao, chudn dau ra dé xdy dung ké
hoach hoc tap phu hop.

2. Phéi hop cac phong ban chirc ning, trung tAm va gitip don vi quan ly 16p sinh
vién giai quyét cdc van dé vé dao tao, cong tac sinh vién, dich vu va céc vén dé khac dbi

véi sinh vién trong toan khoa hoc.



3. Gop phan gitp sinh vién phét trién toan dién vé tu duy kién thire, k§ ning
mém, ky nang nghé nghiép.

4. Lam cau nbi gin két giita sinh vién, gia dinh sinh vién va Nha truong.

Piéu 4. Kinh phi hoat dong ¢b van hoc tip

1. Kinh phi phuc vu hoat déng CVHT bao gdm: phu cép trach nhiém déi véi
CVHT; kinh phi t6 chirc hoi nghi, hoi thao, tap huén nang cao nidng luc; chi phi tai liéu
phuc vu cOng tac c¢b vén hoc tap va cac khoan chi khéc c6 lién quan theo quy dinh.

2. Pinh muc chi va thu tuc thanh quyét toan kinh phi hoat déng CVHT dugce thuc
hién theo Quy ché chi tiéu noi bd ctia Nha truong va ké hoach ngén sach hing nam da
duge Hoi ddng tai chinh phé duyét. Trudng hop phét sinh ngoai du toan duge duyét,
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh trén co s& dé xuét cta don vi co lién quan.

3. Phong Cong tac Sinh vién chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan ldp du
toan kinh phi, dé xuét dinh mic chi va trinh Hoi dong trudong xem xét, phé duyét theo
quy dinh.

Chwong II
CO VAN HQC TAP

Piéu 5. B nhiém va mién nhiém c6 van hoc tap

1. Tiéu chuén cua cb vin hoc tap

C6 vén hoc tap can déap g céc tiéu chuén sau day:

a) La giang vién da qua thoi gian tap sy hodc nhén su co hitu ciia don vi quan ly
sinh vién ¢6 k¥ ning su pham va kinh nghiém trong gidng day, nghién ctru khoa hoc;

b) Tét nghiép Pai hoc trd 1én thude ciing nhém nganh dao tao hogc linh vuc dao
tao cua don vi quan ly sinh vién;

¢) Am hiéu vé chuong trinh ddo tao nganh va chuyén nganh cta don vi quan ly
sinh vién;

d) C6 kha nang t6 chirc va quan ly 16p hoc;

d) C6 ky nang giao tiép, k¥ ning thuyét phuc, k¥ nang quan tri thoi gian va k§
nang lam viéc nhom hi¢u qua;

e) C6 thai do lam viée hop tac, kién nhin, ton trong sy khéc biét giira céc chii thé
va cdc sinh vién véi nhau;

g) C6 kha ning stir dung thanh thao may tinh va cdc cdng cu giang day truc tuyén;
khai thac hiéu qua cac tmg dung phuc vu cdng tac quan ly dao tao, trang théng tin chinh
thirc cia Nha trudng va cac nén tang mang xa hdi phé bién nhim béo dam viée tu van,
huéng dan va ho tro sinh vién.

Trong truong hop khdong dat mot trong s6 cac yéu ciu & khoan 1 Pidu nay,
Trudng don vi quan ly sinh vién dé xudt Hiéu truong xem xét quyét dinh.




2. B6 nhiém c¢d van hoc tap

a) Can cur cac ti€u chudn tai khoan 1, Didu nay, lanh dao don vi quan ly sinh vién
lap danh sach (theo mdu tai Phy luc I kém theo van ban nay) gtri vé Phong Cong tac
Sinh vién (sau déy viét tit 1a Phong CTSV) vao dau nim hoc.

b) Phong CTSV tdng hop danh sach va tham muu trinh Hiéu truéng ban hanh
quyét dinh bd nhiém CVHT phu trach 16p sinh vién trong nién khéa dao tao.

3. Mién nhiém cb van hoc tap:

Hiéu trudng xem xét va quyét dinh mién nhiém CVHT trén co s& dé nghi cia
Phong CTSV khi ¢6 vin ban dé xuét cia lanh dao don vi quan 1y sinh vién trong cac
truong hop sau day:

a) Khong thuc hién hodc thue hién khong ding nhiém vu dugc giao;

b) Khong du strc khoe dam nhén cong viéce;

¢) Bi ap dung hinh thirc xtr ly ky luat lao dong tir mtrc canh cdo tro 1én.

d) Co don thoi vi tri cong tac CVHT.

4. Viéc phan bd sb lrgng 16p, khoa cho ting CVHT dugc thyc hién trén co s& dé
xuét cua lanh dao don vi quan ly sinh vién, cdn ct quy md nhén sy va sinh vién, trinh
Hiéu trudng xem xét, phé duyét nhim bao dam hiéu qua cong tdc quan 1y, hd tro va
chdm soc sinh vién.

5. Truomg hop CVHT bi mién nhiém, lanh dao don vi quan ly sinh vién ¢ trach
nhiém dé xuét nhéan sy thay thé va guri danh sach theo mau tai Phu luc II kém theo vin
ban nay vé Phong CTSV dé tham muu Hiéu truéng quyét dinh bd nhiém CVHT méi.

Piéu 6. Nhiém vu ciia ¢b van hoc tap

1. Cong khai lich lam viéc, lich truc dinh ky hang thang tai don vi, thong tin lién
lac c4 nhan theo mau tai Phu luc I1I kém theo vin ban nay va quy dinh sau day:

a) Thoi gian, dia diém va hinh thic sinh hoat da dang ky voi Uy vién Hoi dong
CVHT théng qua thu ky Hoi ddng CVHT va dugc ghi nhén lich sinh hoat trén h¢ thong
ctua Nha truong.

b) Truong hop c6 thay dbi so véi lich da dang ky, CVHT phai kip thoi thong béo
cho Thu ky Hoi ddng va céc don vi lién quan dé diéu chinh trén hé théng trude khi to
chure thuc hién.

2. Thu thép, cdp nhat va quan ly ddy di théng tin co béan cla sinh vién thude
pham vi phu trach, bao gém ho va tén, sb dién thoai, dia chi thu dién t&r va thong tin lién
hé cua phu huynh (néu ¢6); duy tri cac kénh lién lac thudng xuyén véi sinh vién.

3. Phéi hop véi don vi, td chirc co lién quan trong viéc td chirc binh bau, kién
toan Ban can sy 16p theo quy dinh hién hanh cta Nha truong.

4. Phéi hop véi Ban cén sy 16p td chirc sinh hoat 16p dinh ky theo lich da dang
ky, ding ndi dung, du thoi luong, dam bao sinh hoat it nhat 01 thang 01 1an, téi thi¢u ba
(03) 14n mdi hoc ky, trién khai va trao ddi cdc ndi dung theo thong béo cua Hoi dong
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CVHT va cac ndi dung thudc trach nhiém CVHT duoc quy dinh tai diéu nay. Noi dung
céc budi sinh hoat 16p va céc bao céo dinh ky va dot xuit duge quy dinh theo cac mau
tai Phu luc IV, V, VI, VII kém theo van ban nay.

5. Hu6ng dan sinh vién nghién ctru, tim hiéu nhitng quy dinh, quy ché lién quan
dén dao tao, hoc vu va cac quy dinh khic ctia Nha truong lién quan dén hoat dong giang
day va hoc tap.

6. Tw vén gitp sinh vién ndm 3 cdu tric, luu dé chuong trinh dao tao, muc tiéu
va chudn d4u ra ctia nganh hodc chuyén nganh dao tao.

7. Huéng dan sinh vién xay dung ké hoach hoc tap theo tirng hoc ky, ndm hoc va
toan khoa; tu van lua chon tién dd hoc tép phu hop; gop y xéy dung ké hoach hoc tap
d6i v6i céc trudong hop déc biét theo yéu cau cia Truéng don vi quan ly sinh vién; diéu
chinh ké hoach hoc tdp phu hop voi ndng luc va diéu kién c4 nhan cua sinh vién; nhic
nhd, don ddc sinh vién ding ky ké hoach va hoc phan ding thoi han quy dinh.

8. Tu vén, dinh hudéng cho sinh vién trong viéc lua chon chuyén nganh dbi véi
cac nganh dao tao c6 phan nganh.

9. HO tro, tu van cho sinh vién thudc dién canh béo hoc vu hodc c6 nguy co budc
thdi hoe, giup sinh vién xéc dinh giai phap phit hop nhdm cai thién két qua hoc tap va
duy tri diéu kién hoc vu.

10. Tiép nhan, xtt Iy hodc phdi hop véi can bo phu trach cong tac sinh vién cua
don vi quan 1y sinh vién, can b phu trach cham soc sinh vién ctia Phong CTSV dé giai
quyét kip thoi, ddy du cac phan anh, dé xudt, khiéu nai (néu c6) ctia sinh vién; dong thoi
chuyén tiép nhiing ndi dung vuot thdm quyén dén don vi lién quan dé dugce xem xét,
giai quyét theo quy dinh.

11. Bdo mat thong tin cd nhén, két qua hoc tép, rén luyén va cac dir liéu lién quan
dén sinh vién do minh phu trach; viéc thu thép, khai thic, sir dung va cung cép thong tin
sinh vién chi dugc thuc hién phuc vu cong tac tu vén, hd trg, quan 1y va danh gi4 theo
dung chire nang, nhiém vu, thdm quyén va tuan thi cac quy dinh cta phap ludt ciing nhu
cac quy dinh hién hanh cua Nha truong.

12. Quan Iy va st dung tai khoan truy cap céc hé thong cong nghé théng tin, phén
mém quan 1y sinh vién cia Nha truong ding quy dinh; khong chia sé, tiét 16 tai khoan,
thong tin hodc di lidu sinh vién cho t6 chirc, ¢4 nhan khong c6 thdm quyén dudi bat ky
hinh thirc nao; chiu trach nhiém trudc Nha trudong va phap luét vé viéc sir dung thong
tin, dir li€u sinh vién trong pham vi nhiém vu dugc giao.

13. Pon dbc sinh vién hoan thanh nghia vu hoc phi theo diing théng bdo va quy
dinh ctia Nha truong.

14. H3 tro, tu vn va giai dap céac thic mic ctia phu huynh lién quan dén tinh hinh
hoc tdp va cac vén dé lién quan cua sinh vién; thuc hién tu vén ban dau vé tam ly hoc



duong (khi can thiét) nhdm phdi hop véi gia dinh trong viéc theo ddi, cham soc va hd
trg sinh vién kip thoi, phu hgp.

15. Phéi hop véi giang vién giang day va cac don vi ¢6 lién quan trong viéc nam
bt tinh hinh hoc tip cua sinh vién; kip thoi phat hién céc trudong hop ¢ nguy co hodc
can dugc hd tro dic biét dé thuc hién tu van, hd trg va theo dai phu hop.

16. Tham du déy du cac chuong trinh tdp huén, bdi dudng nghiép vu, ning luc
sir dung phan mém sb hoa va k§ ning tu vén cho SV.

17. Chu déng dé xuét, gop y cho Nha trudng trong viéc diéu chinh, phat trién
chién luge chuyén d6i s6 phil hop véi thue tién, dép tng nhu cau ctia ngudi hoc.

Piéu 7. Nguyén tic 1am viéc va trach nhiém ciia CVHT trong chuyén déi s6

1. Nguyén tic lam viéc:

a) Hiéu qua, nhanh chéng, kip thoi, dung quy dinh phap luét va quy dinh ndi bo
ctia Nha truong.

b) Tén trong, hd trg phat huy ning luc tu cha cua sinh vién,

¢) Pam béo su cong biang, minh bach, khach quan trong cic hoat dong déanh gia
va céc vin dé khac lién quan dén sinh vién.

2. Tréch nhiém cua cé vén hoc tap trong chuyén déi sé:

a) Téi uu hoa viéc t chire sinh hoat 16p dinh ky thong qua céc tmg dung hop truc
tuyén, cong cu phan mém sb hoa dugc Nha truong trién khai (hé thong quan ly dao tao
trwe tuyén LMS, phan mém CVHT, phin mém quan 1y do tao);

b) Xay dung ndi dung sinh hoat 16p va chia sé tai li¢u hoc tép, video hudng dan,
bai giang theo hinh thirc s hoa;

¢) Van dung cac trg Iy a0 “Chatbot” dé tra 101 cau héi cta sinh vién vé quy ché,
quy dinh hoc vu;

d) Danh gi4, phan tich dix liéu hoc tap va rén luyén cia sinh vién trén hé théng va
phén mém truc tuyén.

Piéu 8. Quyén han va quyén lgi cita ¢6 van hoc tap

1. Quyén han:

a) Puoc tiép can va khai thac thong tin sinh vién thudc 16p dugc phén cong quéan
Iy theo quy dinh, bao gdm: quyén dugc truy cip hé théng phin mém quan Iy dao tao, hd
so hoc tap - rén luyén dé theo doi két qua hoc tép - rén luyén, céc trang thai canh béo
hoc vu cta sinh vién trong pham vi dugc phén cong;

b) Tu van, hudng dan, dong gop ¥ kién chuyén mdn va xéc nhan d6i voi ké hoach
hoc tdp cé nhéan, diang ky hoc phén, diéu chinh 19 trinh hoc tip cla sinh vién; Xem xét
va phéi hop xtr ly céc vén dé hoc vu, cdc vn dé lién quan dén didu kién thyc hién dd
&n, khoa luén t6t nghiép, xét cong nhan 16t nghiép, xét hd trg ché do chinh sach va hoc
bdng cua sinh vién thudc sy quén ly theo quy dinh;
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¢) Tu van cho phu huynh vé tinh hinh hoc tip ctia sinh vién va nhitng thong tin
can thiét trong thim quyén khi phu huynh can dugc h trg.

d) Dé xudt hodc déng gop y kién véi Lanh dao Trudng, Lanh dao don vi hodc
cac bd phdn chuyén mon khi gip khé khin trong qué trinh thuc hién nhi€ém vu tu vén,
huéng dén sinh vién;

@) Tham gia hop Hoi dong xét khen thudng, ky luat khi duge moi déi v6i sinh
vién thudc pham vi phu trach.

2 Quyén loi:

a) Pugc tham gia cac chuong trinh tép huén vé k§ ning tu van, bdi dudng nang
cao nghiép vu vé dinh hudéng nghé nghiép, k¥ ning st dung phan mém, tdm 1y hoc
duong, quy ché dao tao, phuong phép hd trg, chdm soc sinh vién hiéu qua.

b) Pugc phd bién, cung cip ddy du cic vin ban quy ché, quy dinh vé cong tac
dao tao va cong tac sinh vién, tai liéu, cong cu, phan mém hd tro quan 1y 16p.

¢) Duoc xét tiéu chuan khen thudng, nang luong, danh hiéu thi dua hang nam khi
hoan thanh xudt sic nhiém vu dugc giao.

d) Puoc tinh quy d6i khdi luong cong viéc CVHT theo quy dinh ciia Nha trudng.

d) Bugc hudng cac quyé‘n loi, ché dd va chinh sach hd tro khac theo Quy ché thu,
chi ndi bd ctia Nha trudong.

Chuong III
HOQI PONG CO VAN HQC TAP

Piéu 9. Thanh 1ap Héi ddng cb van hoc tip

Hi¢u truéng Nha truong ban hanh quyét dinh thanh 14p Hoi dong CVHT dinh ky
vao dau mdi ndm hoc trén co s¢ dé xuit ctia Trudng phong CTSV bao gdm t6i thidu 05
thanh phan sau:

1. 01 Chu tich Hoi ddng CVHT do Hiéu trudng dam nhiém.

2. 01 Pho Chu tich Hoi déng CVHT do Phé Hiéu trudng phu trach vé cong tac
sinh vién ddm nhiém.

3. Céc Uy vién thuong true Hoi ddng CVHT bao gdm lanh dao Phong Cong tac
Sinh vién, Phong Quan 1y Dao tao, Phong T chirc nhén sy va Phong Kiém tra noi bo.

4. Cac Uy vién Hoi ddng CVHT bao gdm lanh dao cic don vi quéan ly sinh vién.

5. Thu ky Hoi ddng CVHT bao gdm mdt thu ky phu trach CVHT cép trudng la
nhén su thudc Phong Cong tac Sinh vién va cac thu ky phu traich CVHT cap khoa, vién
la can bd phu trach CVHT thudc mdi don vi quan ly sinh vién.

Diéu 10. Nguyén tiic hoat dong, nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong ¢d véan
hoc tap

1. Nguyén tic hoat dong:

a) Hoat dong theo ché do kiém nhiém, lam viéc theo chuong trinh, ké hoach do
Chu tich Hoi dong phé duyét.




b) Bao dam tudn tha ding quy dinh cta phap luit, quy ché dao tao va cac quy
dinh hién hanh cua Nha trudng.

2. Nhiém vu:

Hoi ddng CVHT c¢6 nhiém vu tu vén, tham muu gitp Hiéu trudng trong cong tac
quén 1y, diéu phdi hoat dong ctia CVHT toan trudong. Cu thé gdbm cac cong viéc:

a) Xdy dung chu truvong, chinh sach, quy dinh vé cong tic CVHT va théng qua
Chu tich Hoi dong phé duyét.

b) Té chirc, diéu phdi va ning cao hiéu qua hoat dong CVHT trong toan Truong.

¢) bam bao cong tdc CVHT duoc trién khai théng nhét, ddng bo va pht hop voi
muc tiéu dao tao, chuyén dbi s6 va dam bao chit lugng gido duc.

d) Bé xuét kip thoi cho Hiéu trudng ban hanh, diéu chinh hoic bd sung Quy dinh
vé cong tac CVHT.

d) Dé xuit, huéng dian trién khai cho cac don vi quéan ly sinh vién, cac don vi
chirc ning c6 lién quan; chudn héa quy trinh, phuong thirc thuc hién cong tac CVHT
theo dung quy dinh.

e) Cac Uy vién, Uy vién thuong tryc, Thu ky thue hién nhiém vu theo phén cong;
chju trach nhiém vé& ndi dung tham muu, béo cdo dinh ky hodc dot xuét cho Chu tich
hodc Phé Chu tich Hoi ddng CVHT.

g) Dinh huéng phat trién cong tac CVHT gin lién véi hoat dong ddi mai sang
tao va 1y nguoi hoc 1am trung tAm.

h) Hop dinh k¥ it nhét 02 1in trong nam hoc va hop dot xuét khi can thiét theo
quyét dinh ctia Chu tich Hoi ddng. Két luén cudc hop, ¥ kién ctia Hdi ddng CVHT duoc
lp thanh bién ban va 14 co s dé Chu tich hogc Pho Chu tich Hoi ddng CVHT xem xét,
quyét dinh hodc chi dao céc don vi trién khai theo thAm quyén.

3. Quyén han:

a) Tham muu, dé xudt Hiéu trudng xem xét, kién toan co c4u t6 chue cong tac
CVHT khi can thiét.

b) T6 chirc thuc hién danh gid mac dd hoan thanh nhiém vu ctia cdc CVHT theo
chi dao ctua Hoi ddng CVHT.

¢) Thanh vién Hoi déng CVHT duoc cép quyén truy cép, st dung tai khodn trong
hé théng quan ly dao tao dé theo dai, théng ké tinh hinh ding ky hoc phén, cong ng hoc
phi, két qua hoc tap —rén luyén, trang thai hoc tép (ky luat, nghi hoc, bao luu, canh bao
hoc vu) theo don vi quén ly sinh vién.

Piéu 11. Trach nhiém cita Chii tich Hoi ddng b van hoc tap

1. Phé duyét chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi dong CVHT; phan cong
nhiém vu cho céac thanh vién Hoi déng; dam bao hoat dong Hoi df“)ng tuan thu quy dinh

phap luét, quy ché dao tao va quy dinh ndi bo.



2. Chi dao trién khai cc chu truong, chinh sach, quy dinh vé cong tic CVHT,
dinh hudng chién luge phat trién céng tic CVHT, gin voi dbi méi sang tao, chuyén doi
s6 va ldy nguoi hoc 1am trung tAm ctia Nha trudng.

3. Triéu tap va chu tri cdc cudc hop dinh ky hoac dot xuét ctia Hoi déng CVHT.
Xem Xét, quyét dinh hodc chi dao trién khai céc noi dung sau khi hop Ho1 df")ng CVHT
va ¢6 bién ban két luan.

4. Tiép nhén bdo céo, tham muu tir Uy vién, Uy vién thuong trye va Thu ky. Chi
dao diéu phdi toan bd hoat dong CVHT trong pham vi toan trudng.

Piéu 12. Trach nhiém cia Phé Chi tich Hoi dong b van hgc tip

1. H3 tro Chu tich Hoi ddng CVHT trong cong tac quan 1y, didu hanh hoat dong
Hoi dong CVHT.

2. Thay mat Chu tich Hoi ddng CVHT xem xét, quyét dinh hodc chi dao trién
khai céng viéc khi dugc phén cong hodc uy quyén

3. Theo ddi, d6n déc viée trién khai cong tic CVHT tai cac don vi. Tiép nhén bao
c4o tir cac thanh vién Hoi dong (Uy vién, Thu ky, Uy vién thudng truc) dé xir ly hoiic
bao cdo cho Chu tich Hoi déng CVHT.

4. Tham gia td chirc cac cudc hop, gop ¥ kién chuyén mon va diéu phdi thuc hién
cac két luan cua Hoi ddng. Chi dao cac don vi trién khai nhiém vu CVHT theo tham
quyén duge giao.

Piéu 13. Trich nhiém cia Uy vién thudng trec Hoi dong cb van hoc tap

1. Tham muu cho Chu tich Hoi ddng CVHT trong céng tac to chire, quan 1y va
trién khai cac hoat dong CVHT trong toan Truong.

2. Kiém tra, gidm sat cac ndi dung, hoat dong sinh hoat gita CVHT va sinh vién
thong qua phan mém CVHT va sinh hoat 16p tryc tiép v6i sinh vién theo lich ding ky.

3. Xay dung noi dung tap hudn, ndi dung sinh hoat, tai liéu huéng dan va cong
cu hd tro cdng tdc CVHT va trién khai dén céc don vi quan 1y sinh vién; phd bién va
huéng dan quy trinh thue hién cong tic CVHT dugc quy dinh theo mau tai Phu luc XI.

4. Téng hop va tham muu cho Chu tich Hoi ddng CVHT phé duyét két qua danh
gid muic dd hoan thanh nhiém vu cia CVHT toan truong, phén tich dit liéu khao sat vé
mirc do hiéu qua cua cong tdc CVHT toan truong.

5. Kip thoi ghi nhén cdc sy viéc, két qua cu thé ctia cong tac CVHT va bao cdo
dinh ky hogc dot xuét cho Chii tich Hoi dong CVHT.

6. Ra sodt, cap nhit cac ché do, chinh séch va quy dinh vé cong tac CVHT nhim
nang cao chét luong hoat dong, ddm bao tinh bén vitng va phu hop véi chién lugc phat
trién ctia Nha trudng,.

7. Nghién ctru va thuc day tmg dung cdng nghé thong tin, céc hoat dong chuyén
d6i sd vao cong tac quan 1y, diéu hanh chung ctia CVHT.
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8. D& xuét, kién nghj giai phép giup t6i uu quy trinh cong tic CVHT va dém béo
cong tac CVHT toan trudng vén hanh hiéu qua theo ding quy dinh.

Pidu 14. Trich nhiém cia Uy vién Hgi ddng cb van hoc tip

1. D& xuét, kién nghi v6i Chii tich Hoi ddong CVHT thong qua Uy vién thudong
truc Hoi ddng CVHT trong cong téc tb chire, quan ly va trién khai cac hoat dong CVHT
tai don vi quan ly sinh vién.

2. Xay dung ndi dung, chuong trinh, ké hoach va dinh huéng chung cho cong tac
CVHT cua don vi quan Iy sinh vién va trién khai cac hoat dong sinh hoat dinh ky giita
CVHT vai sinh vién theo quy dinh.

3. Chi dao, didu phéi va hudng din thu ky phu trach CVHT cip khoa, vién trong
viéc thuc hién cdc hoat dong CVHT thudc pham vi trach nhiém dugc quy dinh tai Piéu
12 cia védn ban nay.

4. X4y dung k& hoach va phén cong lich CVHT truc dé tiép sinh vién tai don vi
quan ly sinh vién nhim hd tro tu vin vé nganh hoc, chuong trinh hoc tap, ké hoach hoc
tap va céc van dé khéc cho sinh vién. Gui lich phan cong vé cho Uy vién thuong truc
Hoi dong CVHT dé kiém tra va hd trg.

5. T6 chirc danh gid mtrc dd hoan thanh nhiém vu cia CVHT va khao sat mire do
hiéu qué trong viéc thuc hién cong tac CVHT tai don vi quan ly sinh vién.

6. B4o c4o dinh ky hodic dot xuét vé cong tic CVHT tai don vi quan ly sinh vién
cho Hiéu truéng thong qua Uy vién thuong truc Hoi dong CVHT.

7. Dé xut, cai tién quy trinh cong tac CVHT va dam bao cong tac CVHT dugc
thuc hién hiéu qua tai don vi quan ly sinh vién.

Pidu 15. Trach nhiém cia thw ky Hgi dong Cd van hoc tap

1. Xay dung ndi dung, chuong trinh va ké hoach hoat dong cong tic CVHT cua
don vi trén co s& dinh huéng, huéng dan cia Hoi dong CVHT.

2. Lép danh sach b6 nhiém hodc mién nhiém nhan sy dugc giao nhi¢ém vu lam
CVHT va nhéan su phu trach céng tic CVHT theo quy dinh tai Diéu 5 cua vin ban nay.

3. Lam cAu ndi gén két véi CVHT dé ném tinh hinh 16p, truyén dat céc chi dao,
ké hoach tir Hoi déng CVHT dén CVHT va nguoc lai.

4. Phéi hop voi Phong Quén Iy Dao tao, Phong Cong tc Sinh vién, Phong Kiém
tra ndi bd va cac don vi cé lién quan trong viéc td chirc sinh hoat va thuc hién nhiém vu
cua CVHT theo quy dinh; kip thoi tdng hop, bdo cdo va dé xuét phuong dn xur 1y cac
vén dé phat sinh trong hoat dong CVHT cuia don vi quan 1y sinh vién.

5. Cung cép va hd trg thong tin lién quan dén cong tac CVHT khi c6 yéu cdu
phuc vu cho hoat dong tu vén, hd trg sinh vién.

6. Tham gia va thuc hién ddy du ché do hop va cac chuong trinh tap huan nang

cao k¥ ning nghiép vu trong cong tic CVHT.




7. Lam d4u mdi tdng hop bao cdo dinh ky va dot xudt lién quan dén cong tac
CVHT tai don vi quéan ly sinh vién theo chi dao ctia Uy vién Hoi dong CVHT va theo
yéu cau cia Uy vién thuéng truc Hoi dong CVHT.

8. T4 churc dénh gié, tong két két qua thuc hién cong tic CVHT cua don vi quéan
ly sinh vién theo tirng hoc ky va ndm hoc.

9. Thu thap, téng hgp béo cao dinh ky hodc dot xuét tr CVHT v& tinh hinh hoc
tap, rén luyén, kho khin cua sinh vién dé trinh Uy vién Hoi dong CVHT.

10. Luu trit hd so, cac van ban lién quan dén cong tic CVHT tai don vi quan ly
sinh vién va dam bao thong tin dugc cép nhat, bao mat.

Chuwong IV
TRACH NHIEM CUA CAC BEN LIEN QUAN

Pidu 16. Trach nhiém ciia Phong Céng tic Sinh vién

1. La diu mdi tham muu, td chirc va trién khai céc hoat dong lién quan dén cong
tac CVHT trong toan Truodng.

2. Chu tri xay dung, ra soat, dé xuit ban hanh hoic diéu chinh céc quy dinh, quy
trinh v& hoat déng CVHT phii hop véi thuc tién va quy dinh cua Nha truong.

3. Phdi hop cling cac bén lién quan t6 chirc tap hudn, bdi dudng va hudéng dan
chuyén mén — nghiép vu cho doi ngli CVHT dinh ky hogc khi ¢6 yéu cau.

4, Trén co s& danh sach phan cong CVHT cua céc don vi quan ly sinh vién, tham
muu Hiéu trudng ban hanh quyét dinh cong nhan CB-GV-NV dam nhiém cong téc
CVHT vao dau mdi nim hoc.

5. Phd bién ké hoach trién khai cong tac sinh vién hang nam; tu van, hd trg CVHT
trong viée trién khai cac chuong trinh, hoat dong c6 lién quan khi dugc yéu cau.

6. Cung cap thong tin, giai dap théc mic cia CVHT vé ché do, chinh sach ddi
v6i sinh vién, bao gdm: hoc bong, khen thudng, ky lut, diém rén luyén va cac ndi dung
lién quan khéac theo quy dinh hién hanh.

7. Thong bao va gui quyét dinh lién quan dén cac truong hop bién dong sinh vién
(ky luat, dinh chi hoc tap, budc thoi hoc, bao Iuu, nghi hoc tam thoi,...) dén thu ky Hoi
ddng CVHT dé phdi hop theo doi va hd trg sinh vién.

8. Cung cép thong tin lién hé cia phu huynh sinh vién cho CVHT khi c6 yéu céu
phuc vu cong tac tu vén, hd trg sinh vién,

9. Tiép nhén, tdng hop béo cdo, ¥ kién phan hdi va kién nghi tir thu ky Hoi dong
CVHT dé tham muu Hiéu trudng xem xét, chi dao giai quyét.

10. Phdi hop véi Phong K& toan thuc hién céc thu tuc thanh toan, quyét toan kinh
phi phuc vu hoat dong CVHT theo ding quy dinh tai chinh cia Nha truong.
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Piéu 17. Trach nhiém ciia Phong Quan ly dao tao

1. Cép tai khoan va thiét 1ap quyén truy cép cho CVHT, Ho6i ddng CVHT nhim
phuc vu viéc tra ctu, théng k€, téng hop danh sach va theo ddi két qua hoc tap, rén
luyén cua sinh vién, thoi khoéa biéu sinh hoat cia CVHT trén hé thdng quéan 1y dao tao.

2. Tiép nhén, cung cép va giai ddp cac thong tin lién quan dén chuong trinh dao
tao, dang ky hoc phdn, tién do va két qua hoc tip cta sinh vién theo dé nghi cua Uy
vién thuong truc Hoi dong CVHT.

Piéu 18. Trach nhiém ciia don vi quén Iy sinh vién

1. P& xuit va phan cong giang vién du diéu kién lam CVHT cho céc 16p, khoa
hoc theo quy dinh cia Nha trudng; bao dam mdi 16p trong nién khéa dao tao dugc b
trif CVHT 4n dinh, phu hop véi nganh, chuyén nganh.

2. Phé bién ddy du céc quy ché dao tao, quy ché cong téc sinh vién, quy dinh va
cac van ban lién quan dén CVHT; huéng din CVHT xay dung ké hoach cong téc theo
ting hoc ky va té chire thuc hién hi¢u qua theo ding tién do va muc tiéu dé ra.

3. Theo ddi viéc thuc hién nhiém vu cia CVHT va tb chirc dénh gia dinh ky két
qua hoat dong CVHT theo ti€u chi cia Nha truong; két qua danh gia l1a cin ctr xép loai,
khen thudng hodc diéu chinh phan cong CVHT.

4. Quan ly danh saich CVHT, cép nhét kip tho1i céc thay dbi va bao céo vé Phong
Cong tac Sinh vién theo quy dinh.

5. Thuc hién ddy du ché do béo cao theo quy dinh vé cong téc CVHT; bao céo
dinh ky vé tinh hinh hoat dong CVHT tai don vi quén ly sinh vién cho Hi¢u truong thong
qua Uy vién thuong truc Hoi ddng CVHT dé kip thdi ghi nhén xit 1y, giai dép va ho trg
theo hudng dan theo mau tai Phu luc IX va lap bang téng hop sinh hoat 16p CVHT cuia
don vi quan ly sinh vién theo mau tai Phy luc X kém theo vin ban nay.

6. Phdi hop td chirc khao sat lay y kién cua sinh vién, giang vién vé cong tic
CVHT tai don vi minh phu tréch khi ¢6 yéu cau.

7. Chu tri xtr Iy céc truong hop sinh vién can dugc quan tam, ho tro dic biét;
ddng thoi tiép nhan, xem xét va giai quyét cac kién nghi, phan anh cua sinh vién lién
quan dén cong tic CVHT thudc pham vi quén ly ctia don vi.

8. Phéi hop cung céc bén lién quan dé thuc hién cac thi tuc thanh toan thu lao,
chinh sach hd tro danh cho nhan su tham gia hoat ddng CVHT theo ding quy dinh.

Diéu 19. Trach nhiém ciia ciac don vi khae

1. Phong Ké toan c6 trach nhiém thuc hién viéc chi tra thu lao, phu cép cho ¢b
van hoc tép theo diing quy dinh tai Quy ché chi tidu noi bd ciia Nha truong.

2. Phong Dam bio Chét lwrong chiu trach nhiém tb chirc thu thap, tong hop y kién
phan hdi ctia sinh vién vé hoat ddng CVHT; tham muu, dé xuét cac giai phap chién lugc
va ké hoach nang cao hiéu qua cong tac CVHT.
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3. Phong T4 chirc nhan sy phdi hgp ciing don vi quan 1y sinh vién, Phong CTSV,
Phong Kiém tra ndi bd thuc hién thanh toan thu lao dbi vai giang vién kiém nhiém
CVHT theo quy dinh.

4. Phong Kiém tra ndi bd tham muu Hiéu truéng td chirc kiém tra viéc trién khai
quy dinh nay theo quy dinh v& cong tac kiém tra ndi by cia Trudng. Dong thoi giai
quyét céc vén dé khiéu nai, t6 cdo, phan anh, kién nghi lién quan dén cong tdic CVHT
theo quy dinh.

5. Phong Quan tri thong tin chiu trach nhiém vé co s& vét chit, ha ting ky thuat,
phan mém dé phuc vu cho céng tac CVHT; cap tai khoan va thiét lap quyén truy cip
cho CVHT, Hoi ddng CVHT trén hé théng phdn mém CVHT; phéi hop té chirc tap
hudn, hd trg CVHT trong viéc sir dung phan mém va xit Iy céc vén dé lién quan dén
nghi€p vu khi truy cap vao phdn mém CVHT.

6. Cac don vi lién quan khac ¢ trach nhiém phéi hop trong viéc hd tro, trién
khai va thuc hién céng tac CVHT (néu c6).

Piéu 20. Trach nhiém cia sinh vién

1. Hoan thanh nghia vu hoc phi, tham gia ddy di cac budi sinh hoat, tu van do
CVHT tb chie dinh ky t6i thidu 3 14n trong 1 hoc ky. Thuc hién nghiém tuc céc ndi
dung CVHT da phd bién vé quy dinh, quy ché cia Nha truong.

2. Néim vitng va chép hanh cic quy dinh vé dao tao, ding ky hoc phan, tién do
hoc tap va danh gia két quéa hoc tap. Lap va thuc hién ké hoach hoc tép c4 nhan theo tu
vAn cia CVHT. Chiu trach nhiém vé cac quyét dinh hoc tép ctia ban than, ké ca khi da
dwoc CVHT tu vén.

3. Cung cép chinh xac thong tin lién quan dén tinh hinh hoc tap, rén luyén va céac
khé khan ca nhan anh hudéng dén viéc hoc tap; chu dong lién hé véi CVHT khi ¢6 nhu
cAu tu van, hd trg dé co bién phap giai quyét nhanh chéng, kip thoi.

4. Thuong xuyén truy cap va khai théc cac hé théng, trang thong tin dién tir danh
cho ngudi hoc, theo ddi va cdp nhét day du cac chinh sach, thong bdo ctia Nha trudng;
st dung cac nén tang sb, dit liéu ca nhan dang muc dich, tuan thi quy dinh vé an toan,
bao mat thong tin.

5. Tham gia danh gié, phan hdi v& hiéu qua cong tdac CVHT theo yéu cdu cua
Nha truong. Dong gop ¥ kién xdy dung véi muc dich nang cao chét luong tu van va hd
tro sinh vién. Phan 4nh kip thoi céc bat cap trong qua trinh thuc hién cong tic CVHT
théng qua cac kénh chinh thue.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 21. TH chire thue hién
Ngoai trach nhiém néu tai Chuong IV cta Van ban nay, cdc don vi ¢o trach
nhiém td chirc thuc hién nhu sau:
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1. Phong CTSV

a) Phd bién quy dinh, quy ché vé CVHT dén toan bo giang vién, CVHT va sinh
vién. Pong thoi tuyén truyén vé vai trd, chirc niang cia CVHT nhim nang cao nhén thirc
va muc do tham gia.

b) Té chuc tap huén dinh ky cho CVHT vé Quy ché do tao, cong tac sinh vién;
k¥ ndng tu van hoc tap, tam ly sinh vién; Sir dung phin mém/hé théng CVHT; Xay
dung tai liéu hudng dan, quy trinh chuén cho CVHT; Cép nhat ndi dung theo yéu clu
chuyén doi s6 va doi méi gido duc.

2. Phong Kiém tra noi bd

a) Tham muu xay dung ké hoach kiém tra hing nam va td chirc kiém tra dot xudt
khi can thiét.

b) Giam sat va theo doi viéc thuc hién lich sinh hoat CVHT, murc d0 tuong tac
gitta CVHT va sinh vién, bao cao dinh ky, dot xuét va hoidc kiém tra thuc té cdng tac
hoat dong CVHT (néu cin). Dong thoi nhic nhé, chén chinh cac don vi thuc hién chua
dung quy dinh.

3. D& nghi Ban Chép hanh Poan Thanh nién:

a) Phéi hop va tham gia cong tac bau Ban Can su 16p theo quy dinh hién hanh
ctia Nha truong, bao dam phi hop v6i mé hinh t6 chirc va hoat dong ctia Doan Thanh
nién — Hoi Sinh vién.

b) Phéi hop v6i Phong CTSV, céc don vi lién quan t& chirc tip hudn, boi dudng
k¥ nang, nghiép vu cho Ban Can sy 16p; ndng cao nang luc quan ly 16p, ky ndng t6 chire
hoat dong va hd trg sinh vién theo ké hoach tirng hoc ky, ndm hoc.

¢) Tiép nhan y kién phan 4nh, nhitng khé khan, vuéng méc trong qué trinh quan
Iy 16p ctia Ban Cén su 16p kiém nhiém; phéi hop véi CVHT va don vi quan 1y sinh vién
dé tdng hop, dé xuét bién phap hd trg phit hop theo diing quy dinh.

d) Phéi hop véi Phong CTSV va cic don vi lién quan td chirc cac chuong trinh,
hdi nghi, hoat dong trao ddi nhim danh gia thuc tin cong tac quan 1y 16p, gop phan bdi
dudng k¥ nang, nghiép vu va nang cao hiéu qua hoat dong cta Ban Can su 16p.

d) Dé nghi va huéng din Ban Cén su 16p thue hién ché do bao céo tinh hinh sinh
hoat 16p, tinh hinh sinh vién cho CVHT theo quy dinh; phdi hop véi CVHT trong viée
nim bit tinh hinh 16p va kip thoi hd tro sinh vién.

e) Phéi hop voi CVHT va Phong CTSV tham gia, huéng dan quy trinh i voi
viéc kién toan, bau cir hodc thay thé Ban Cén su 16p theo quy dinh ciia Nha truong.

g) Phéi hop v6i Phong CTSV, CVHT va cac don vi lién quan trong cong téc
tuyén truyén, gido duc chinh trj — tu tuéng, dao duc, 161 sdng, y thirc chp hanh phap
luat cho sinh vién; 16ng ghép céc ndi dung gido duc théng qua phong trao, hoat dong
Doan — Hi phu hop véi tirng giai doan hoc tép cia sinh vién.
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h) Phdi hop tiép nhén, phan dnh va tham gia y kién d6i véi cac kién nghi cua
sinh vién lién quan dén quyén, lgi ich hop phép, chinh déng trong qué trinh hoc tap, rén
luyén; dé xuét giai phap hd trg sinh vién.

Piéu 22. Ché dd bao cdo va lwu trix ho so

1. Ché do bdo céo:

a) CVHT c6 trach nhiém 14p bdo céo dinh ky theo mau tai Phu luc VIII kém theo
vin ban nay vé tinh hinh 16p va tinh hinh sinh vién thudc pham vi phu trach, giri lanh
dao don vi quan ly sinh vién thong qua thu ky Hoi ddng CVHT vao cubi mdi hoc ky.

b) Lanh dao don vi quén ly sinh vién ¢ trach nhiém tdng hop va bao céo két qua
thue hién cong tac CVHT theo mAu tai Phu luc IX kém theo van bén nay cia don vi cho
Hiéu trudng thong qua Phong Cong tac Sinh vién vao cudi mdi nam hoc hodc khi ¢6
yéu cdu.

¢) CVHT cé trach nhiém kip thoi bdo céo lanh dao don vi quén ly sinh vién vé
céc trudng hop phat sinh lién quan dén sinh vién, bao gdm vi pham quy ché, thuong
xuyén ving hoc, gip kho khin hodc thude dién can duoc quan tdm, hd tro dic biét, dé
xem Xxét va c¢6 bién phap xur ly phu hop, kip thoi.

d) Viéc lap va ndp bdo cdo dugc thuc hién theo ding biéu mau quy dinh tai cic
mau tai Phu luc kém theo Quy dinh nay.

2. Luu trit ho so:

Hb so lién quan dén cong tac CVHT bao gdm céc vin ban, céc biéu miu tai Phu
luc I, I, III, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X thudc vdn ban quy dinh nay dugc luu trix theo
cap don vi quan 1y sinh vién va cip trudng dén khi két thuc khoa hoc.

Diéu 23. Khen thwéng va ky luat

1. Thanh vién Hoi ddng CVHT va cac CVHT hoan thanh nhiém vu dugc hudng
cac ché do khen thudng theo Quy ché thu, chi ndi bd hodc theo quy dinh hién hanh ctia
Nha truong.

2. CVHT c6 thanh tich xuit séc trong thuc hién nhiém vu dugc Nha trudong xem
xét, dé nghi khen thudéng theo quy dinh hién hanh.

3. Mt¢ d6 hoan thanh nhiém vu cia CVHT 1a mdt trong céc ti€u chi dé xét thi
dua, khen thuéng cubi nim ddi voi CB-GV-NV theo Quy dinh ddnh gid nhén sy tai
Truong Pai hoc Nguyén T4t Thanh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1164/QD-NTT
ngay 30/6/2025 cua Hi¢u truong. Viéc danh gia mirc dg hoan thanh nhiém vu cia CVHT
duoc thue hién trén co sé béo céo két qua dénh gia ciia Uy vién Hoi dong CVHT.

4, Trudong hop CVHT khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham cic quy dinh
tai van ban ndy co6 thé bi xem xét hinh thirc ky luét, khong dugc xét thi dua, khen thudng
cudi nam trén co s& dé xudt ciia Uy vién Hoi dong CVHT./. <=
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Phu luc III
KE HOACH TRIEN KHAI HOAT PONG CO VAN HQC TAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 {¥% /OD-NTT ngay J thang | ndm 2026 cia Hiéu

truong Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh)

TRUONG DAI HOC NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

EHOANIENE oo s s Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
KE HOACH TRIEN KHAI HOAT PONG CO VAN HQC TAP
I o1 171 ——————
Hova ten CVHT .conammmnnnmmumsms J7) F IR 01117 1611 o ——
S0 TR THORIE: ... vcnanmmsesameonnans i s iagiunusa Brnails socssnssussnismssemmm sy
LoD PhUATACHT ..convonercomsonsprassnnsmssnnrnssnasesssinisss KhOa: s mssrmms
NEANN! ..ot

Trén co s& nhiém vu dugc phan cong, tdi Xin bdo cdo ke hoach thuc hién cong tac co

van hoc tép trong ndm nhu sau:

I. Ké hoach truc cong tac ¢6 van hoc tap hing thang ciia Khoa

HQCKY I

T10

T11

T12

TO01

Ngay tiép sinh vién

Gio tiép sinh vién

HOC KY II

T02

TO03

T3

T4

Ngay tiép sinh vién

Gio tiép sinh vién

HQC KY III

TS

T6

T7

T8

Ngay tiép sinh vién

Gio ti€p sinh vién

I1. K& hoach t6 chitc sinh hoat 16p dinh ky va dot xuat

Stt Noi dung sinh hoat

Thoi gian
thuc hién

Pia diém, hinh

thirc thye hién

Ghi chu

1 | Sinh hoat 16p lan 1

*CVHT givi ké hoach cho Hoi dong CVHT vao déu hoc kp va phé bién dén sinh vién trong budi sinh

hoat dau k.




Thoi gian Pia diém, hinh

Ghi ch
thuc hién thirc thue hién I el

Stt Noi dung sinh hoat

2 | Sinh hoat 16p 14n 2

3 | Sinh hoat 16p 14n 3

Sinh hoat 16p dot xuét

4 5
lan 1
TP. HCM, ngay ..... thdng ..... nam ... ...
Truwoéng don vi C6 van hoc tap
(Ky va ghi v ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

"CVHT giri ké hoach cho Hi c'l’é‘ng CVHT vao ddu hoc kp va phé bién dén sinh vién trong budi sinh
hoat dau ky.




(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 €% /QD-NTT ngay |5 thang W ndm 2026 ciia Hiéu

Phu luc IV

BIEN BAN SINH HOAT LOP PAU HQC KY

truéng Truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh)

TRUONG DAI HOC NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

1208 (0Y:NA 1 03 CN

Poc lap — Tw do — Hanh phiic

BIEN BAN SINH HOAT LOP PAU HQC KY

Hoc ky: .......... NAm BOC: sosmsmesporssomunns
| 571 Jm——

I. Théi gian, dia diém, thanh phin tham du:

L THGH BBEL ..xonsnsnsasssmnmmesmmmnnsmsnmmmsssssnsnssonmsmsassassnnsssassisnonns bASH 3 SHARTI AR RIS T AT H5TS
B I BT ocamcnomsmmnssvsmssmsmassmsssssmasssssessmnmsonsrssssssssanssssansmasisasiiondodisRiE SRERHA ARG

3. Thanh phén tham du:

= O VAN NOC LAP: 1ottt ne e

................................................................................................................

e U 111 1 OSSPSR

-STSS 16p: .. Hién dién:.......... vang: ........ (trong do........

Danh sach sinh vién ving mit:

co phép). Ty 1€:.....

%

Ghi chua
Stt MSSV Ho va tén
(Co phép: P)
1
2
II. N§i dung budi sinh hoat 16p:
Stt Néi dung sinh hoat Két qua Ghi cha
1 | Théng tin dén sinh vién vé kénh va
hinh thirc lién hé v6i ¢b van hoc tap.
2 Thong bao lich truc cua ¢ vén hoc

tap dé sinh vién thuan tién trao doi,

hé tro.

Ceger”




Stt Néi dung sinh hoat Két qua Ghi chii

3 | To chirc bau hodc kién toan Ban
Cén su 16p (ncu céan).

4 | Pho bién, hudng dan sinh vién nam
viing Quy ché dao tao va Quy ché
cong tac sinh vién hién hanh.

5 | Tinh hinh tong quan cta 16p: 2dm
sT 86 hién tai; danh sach sinh vién c6
hoan canh kho khén; sinh vién dang
trong dién xu 1y hoc vu hodc co
nguy co bi xtr 1y hoc vu...

6 | Tu vén, huong dan sinh vién xay
dung ké hoach hoc tap phu hop.

7 | - Tiép nhén va gidi dap cac thic méc
cua sinh vién:

+ NOi dung sinh vién néu y kién,
kién nghi.

+ Noi dung da dugc giai dap, xu ly.
- Thong ké s0 lugng sinh vién duoc
huéng dan, hd trg va ndi dung cu
thé da duogc giai quyét.

8. | Céc nQi dung khac c6 lién quan
(néu co).

II1. Két lufin va dé XuAt (MU CO):.cooviiiiiiiiiiieeiiceei et

.........................................................................................................................................

Budi sinh hoat 16p két thic vao lic.... gio .... phit ciing ngay.

TP. HCM, ngay ..... thdang ..... nam ... ...
Thuw ky C6 van hoc tap

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



Phu luc V
BIEN BAN SINH HOAT LOP GIUA HQC KY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 R8¢ /OD-NTT ngay 8 thing 1y ndm 2026 cia
Hiéu truéng Truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh)

TRUONG DAI HOC NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOAIVIEN S 0500 s snssisss passmss Poc lap — Tw do — Hanh phic

BIEN BAN SINH HOAT LOP GIUA HQC KY

Hoe k3 o NEmM RO rvsersmrmmmpomessens
| 577 ¢ |- EO——
I. Thoi gian, dia diém, thanh phin tham dy:
(1141 1 g RO R R T SRR B ——
2. DA GIEIM v

3. Thanh phan tham du:

¢ B VAT BB TR oo nn snsoevonssmensonsns mesmanssessisss s 5635ES SRR 555 AR ST MG s
= LOP tIUOTIE: cveviverieeierereeree st s
1 111 3o 2T P PSP PRSPF TP TTISPITUIIRS
- STSS 1Pt e, Hién dién:.......... VANG: e (trong do........c6 phép). Ty 1&:.....%
Danh sach sinh vién ving mit:
Ghi chii
Stt MSSV Ho va tén
(Co phép:P)
1
2
I1. Noi dung budi sinh hoat 16p:
Stt Néi dung sinh hoat Két qua Ghi chu
1 | Panh gia tinh hinh dang ky hoc
phan ctia sinh vién:
- Théng ké s6 luong va ty 1€ sinh
vién ding ky hoc phan ding tién
do.

Mt[( v 4




Stt

Néi dung sinh hoat

Két qua

Ghi chui

- Ghi nhan s6 lugng va ty 1& sinh
vién gdp khé khidn trong qua
trinh dang ky hoc phan.

Dénh gia mirc do chuyén can cia
sinh vién:

- Théng ké sb lugng sinh vién
nghi hoc vuot qua s6 budi cho
phép theo quy dinh.

- Theo ddi va danh gié tinh hinh
thuc hién thoi khoéa biéu cia sinh
vién.

Panh gia két qua hoc tip va mirc
d6 tham gia hoat dong phong trao
cua sinh vién:

- Toéng hop, nhan xét tinh hinh
hoc tdp cla sinh vién trong hoc
ky.

- Danh gia muc do tham gia cdc
hoat dong phong trao; ghi nhéin
va tuyén duong nhiing sinh vién
¢6 tinh than tich cuc, déong gop
ndi bat.

Tu van, huéng dan sinh vién vé
phuong phap hoc tap ¢ bac dai
hoc, k¥ ndng tu hoc, thu thap va
xtr ly thong tin, khai thac tai liéu
hoc tap; dong thoi dinh hudéng
nghé nghiép phu hop véi nganh
dao tao.

- Tiép nhén va giai dap cac thic
mac cua sinh vién:

+ No6i dung sinh vién néu y kién,
kién nghi.

+ Noi dung da dugc giai dap, xu
ly.




Stt Néi dung sinh hoat Két qua Ghi chii
- Thong ké sé luong sinh vién
duoc hudng din, hd tro va noi
dung cu thé da duoc giai quyét.
6. | Cac ndi dung khac cé lién quan
(néu co).
L K&t luiin va & XUAL (D81 €O):.vvuveeeieeeeeeeceee e

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

Budi sinh hoat 16p két thiic vao lic. ... gio ....

Thw ky
(Ky va ghi ré ho tén)

L

phut cing ngay.

TP. HCM, ngay ..... thang: ... AGML .. ..
C6 van hoc tap
(Ky va ghi ré ho tén)

Cter



Phu luc VI

BIEN BAN SINH HOAT LOP CUOI HQOC KY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 @& /OP-NTT ngay AS thdng \ ndm 2026 cia Hiéu
trucng Trong Pai hoc Nguyén Tat Thanh)

TRUONG DAI HOC NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/VIEN: ..o

Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

BIEN BAN SINH HOAT LOP CUOI HQC KY

5 (1] 'y 2 S— Iy £3 18 1) 7 -

LD ssvvenseves

I. Thoi gian, dia diém, thanh phin tham dy:

1.
2.
3.

IL

1o Ly T AP ——

11T 1 1 TR TRRPRS————

Thanh phan tham du:

= CO VAN NOC LAP: c.ervverersnerermorcssessnssesmssessmsssssessisssnssssssssnassensssssssssisnsssnsassnssnisissssssssissss

................................................................................................................

CTRU KY covoeeeeeeeeeeseeesesessssssessess e

-STs616p: ... Hién dién:.......... VANG: ... (trong d6

Danh sach sinh vién vang mit:

........ ¢6 phép). Ty 1¢:.....

%

Stt

MSSV Ho va tén

Ghi chi
(C6 phép:P)

N¢i dung budi sinh hoat 16p:

Stt

Noi dung sinh hoat

Két qua

Ghi chua

1

Dénh gid két qua hoc tap va ren
luyén cua sinh vién

Tu van, huéng din sinh vién
trong viéc dang ky hoc phan cho
hoc ky tiép theo.




Stt

Noi dung sinh hoat

Két qua Ghi chi

nhic nho, ho tro nhitng sinh vién
c6 dau hiéu hoc tép chua tién bo.

- Tiép nhan va giai dép cac thic
mac cua sinh vién:

+ N6i dung sinh vién néu y kién,
kién nghi.

+ NOi dung da dugc giai dap, xu
ly.

- Thong ké so lugng sinh vién
duoc huéng dan, hd trg va noi
dung cu thé da duogc giai quyét.

Cac ndi dung khac cé lién quan
(néu co).

IIL. Kt Indn v d8 xudt (eI €0)2 . cunsssssessmmisssmmsssansussassirssnssmmsssssnsmss sisvussuraronesas

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

Budi sinh hoat 16p két thic vao lic.... gio .... phut cing ngay.

Thw ky
(Ky va ghi ro ho tén)

TP. HCM, ngay ..... thang .....
C6 van hoc tap
(Ky va ghi rd ho tén)




Phu luc VII
BIEN BAN SINH HOAT LOP PQT XUAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé K88 /QP-NTT ngay \S thdng ) ndm 2026 cua Hiéu
trudng Truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh)

TRUONG DAI HOC NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KAV TENG ...cononsmisionss simsissnssssiss isamas s Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

BIEN BAN SINH HOAT LOP POT XUAT
3 (1[50 o o — NAM BOC cosrenssvecsonsssene
| 7)) J—
I. Thoi gian, dia diém, thanh phén tham dy:
Lo THOT FHATLY «veesmnennons nesssnsdsiisss (a5 5asss 453 SRR 40 AR PO T SHESS H R o e wsams S mn b
D, DU BRI . vnmeeenernaommmssassmmesmmossesmamspenesdi SHHEEREH A A A VRS SR T oS P

3. Thanh phan tham du:

< GOV BOTTADL .. cosnrreswsssnsmnsasensnssmsmasmasnasass s 6 E535H 3R H4848 3R R BT RV SY
=TI K vttt
N R U H— Hién dién:......... VAN ... (trong do........ cO phép). Ty 1&: .....%
Danh sach sinh vién ving mit:
Ghi chu
Stt MSSV Ho va tén
(Co phép:P)
1
2
IL N§i dung budi sinh BOat IFP: ........covivermceeeeeieiensimensissssisssisssssssiss s
ML Két ludn v 8 XUAL (DU €O):......cvrensermscsmmsmisisissssssmissnssissesirssassesserssssssssnsssasens
Bubi sinh hoat 16p két thuc vao lic.... gio ... phit cing ngdy.
TP. HCM, ng&’y thdng ..... nam ... ...
Thu ky Co van hoc tap

(Ky va ghi réd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)




Phu luc VIII
BAO CAO CONG TAC CO VAN HOQC TAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 8¢ /QD-NTT ngay | thang H nam 2026 cua Hiéu
trueong Triweong Dai hoc Nguyén T dat Thanh)

TRUONG DAI HOC NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOAINVIEN scammrmsassssimonmma o DPoc lap — Tw do — Hanh phic

BAO CAO CONG TAC CO VAN HQC TAP
3 (1l [ —— Niam hoc: ........ooovvineenne.
I. THONG TIN CHUNG:
1. Ho va tén ¢6 vAN hoe tAP: ...ovovevivececneiceiecnicis MaNS: e
2. S6 16p dwge PhAN CONE: .....oovvevveeciecreee e
3. Tong s6 luwgng sinh VI8N: .......cocoovevvvecvvireiinncieneiennnns
II. CONG TAC QUAN LY SINH VIEN

1. Tinh hinh sinh vién

Lé6p sinh vién LOP (1) LOP (2) ...
_ Ghi chi
N¢i dung SL | TL | SL | TL
Tong si s6 sinh vién/16p 100% 100%
(1) Chuyén trudng
(2) Chuyén nganh hoc
(3) Xin thoi hoc
(4) Budc thdi hoc
(5) Tam ding hoc
(6) Canh bao hoc tap
Téng cong (1+2+3+4+5+6):
2. Két qua hoc tap
Lép sinh vién LOP (1) LOP (2) ...
. Ghi chi
Xep loai SL | TL | SL | TL

* CVHT ¢6 trdch nhiém giei Bdo cdo cong tac CVHT nay vé Uy vién Hoi déng CVHT.

Ctny,




Tong si s6 sinh vién/16p 100% 100%

(1) Xuét sic

(2) Gioi

(3) Kha

(4) Trung binh

(5) Yéu

(6) Kém

Téng cong (1+2+3+4+5+6):

3. Két qua rén luyén

L6p sinh vién LOP (1) LOP (2) ...
: Ghi chua
Xép loai SL TL SL TL
Téng si s sinh vién/16p 100% 100%
(1) Xuét sac
(2) Gioi
(3) Kha
(4) Trung binh
(5) Yéu
(6) Kém
Téng cong (1+2+3+4+5+6):
4. Tinh hinh tét nghiép (néu cé)
Lép sinhvien | LOP (1) LOP (2) ...
Ghi chit
Noi dung SL TL SL TL
Téng si s6 sinh vién/16p 100% 100%
(1) Tdt nghiép vugt tién do

* CVHT ¢6 trdch nhiém giri Bdo cdo cong tdc CVHT nay vé Uy vién Hpi dong CVHI.




Lop sinhvien | LOP (1) LOP (2) ...
. Ghi cha
N¢i dung SL TL SL TL
(2) Tét nghiép dung tién do
(3) THt nghiép tré tién do
Tong cong (1+2+3):
5. NG AUDNE KNAC (118U CO): oot
III. CONG TAC TU VAN VA HO TRQ SINH VIEN
Lép sinhvien | LOP (D) LOP (2) ...
N Ghi cha
Noi dung SL TL SL TL
Tng si s6 sinh vién/16p 100% 100%

(1) Tu van, hd trg giai quyét cac
van dé canh bao hoc vu

(2) Tu vén, hd trg vé viéc dang ky
hoc phan

(3) Tu vén, hd trg vé& hoan cénh,
gia canh dac biét, khé khin

(4) Tu van, hd trg vé van dé doi
song tam sinh Iy hoc dudng

(5) Tu van, hd trg vé nghién cliru
khoa hoc

(6) Tu van, hd trg vé van dé ca

Téng cong (1+2+3+4+5+6):

IV. DANH GIA KET QUA HOAT PONG:
Lo THUAD LD ooviiiecicec e

.........................................................................................................................................

2. KO KIATIE ooeeeeeeeeeiee ettt e e e ee e e s e e e s e e s e e b a e e s e e s e e

* CVHT ¢6 trdch nhiém giti Bdo cdo cong tac CVHT nay vé Uy vién Hoi déng CVHT.

(=22



.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

TP. HCM, ngay ..... thang ..... ndm ... ...
Co van hoc tap
(Ky va ghi rd ho tén)

* CVHT ¢6 trdch nhiém giri Bdo cdo cong tde CVHT nay vé Uy vien Hpi dong CVHT.




Phu luc IX
BAO CAO TONG KET CONG TAC CO VAN HQC TAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 8% /OP-NTT ngay /S thang )) ndm 2026 cua
Hiéu trieomg Truong Pai hoc Nguyén T dt Thanh)

TRUONG PAI HOC NGUYEN TAT THANH COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/VIEN ...cooooiiiiiiiceeee e Doc lap — Tu do — Hanh phuc

S&: ..../20..../BC-........

BAO CAO TONG KET CONG TAC CO VAN HQC TAP
Nam hoc: ........

I. THONG TIN CHUNG:

2. S6 lrgng sinh vién céc 16p:

2.1.Khéa 20..... i wcoveeve... Sinh vién/ ... 16p.
oI L SR—— Sinh vién/........... 16p.
II. CONG TAC QUAN LY SINH VIEN

1. Tinh hinh sinh vién trong nam hoc

Hoc ky ... (I) | Hoc ky ... (II)

Ghi

Noi dung Khoa ... (1) Khoéa ... (2) Toéng chi

SL TL SL TL

Téng si s6 sinh vién 100% 100%

(1) Chuyén truong

(2) Chuyén nganh hoc

(3) Xin thdi hoc

(4) Budc thoi hoc

(5) Tam dung hoc

(6) Canh bao hoc tap

Téng cong
(I1+2+3+4+5+6):

*Bdo cdo ¢6 thé dwoc trinh bay theo khé gidy ngang trong truong hop Khoa/Vién quan Iy nhiéu
nganh hodc nhiéu khda dao tao.




2. Két qua hoc tip trong nim hoc

Khoa hoc
Xép loai

Hoc ky ... (I)

Hoc ky ... (II)

Khéa ... (1)

Khéa ... (2)

SL

TL

SL

TL

Ghi
chua

Tong si so sinh vién theo khoa

100%

100%

(1) Xuét sic

(2) Gioi

(3) Kha

(4) Trung binh

(5) Yéu

(6) Kém

Téng cong (I+2+3+4+5+6):

3. Két qua rén luyén trong nim hoc

Khéa hoc
Xép loai

Hoc ky ... (I)

Hoc ky ... (II)

Khéa ... (1)

Khéa ... (2)

SL

TL

SL

TL

Ghi
chua

Tong si so sinh vién theo khéa

100%

100%

(1) Xuét sic

(2) Gioi

(3) Kha

(4) Trung binh

(5) Yéu

(6) Kém

Tong cdng (1+2+3+4+5+6):

*Bdo cdo c6 thé dwge trinh bay theo kho gidy ngang trong truomg hop Khoa/Vién quan 1y nhiéu
nganh hodc nhiéu khéa dao tgo.




4. Tinh hinh t6t nghiép trong nim hoc

Hocky ... (I) | Hocky ... (II)

Khoa hoc
N Khoa ... (1) Khoa ... (2) Ghi chii
Noi dung
SL TL SL TL
Téng si s6 sinh vién theo khéa 100% 100%

(1) Tét nghiép vugt tién do

(2) Tét nghiép ding tién do

(3) Tét nghiép tré tién do

Téng cong (1+2+3):

5. NOi AUNG KNAC (118U CO): oo sss s s

I1I. CONG TAC TU VAN VA HO TRQ SINH VIEN

Hocky...(I) | Hocky ... ()

Khoéa hgc
Khéa ... (1) Khéa ... (2) Ghi chit
N§i dung
SL TL SL TL
Tdng s sb sinh vién theo khéa 100% 100%

(1) Tu van, hd tro giai quyét cac
van dé canh bao hoc vu

(2) Tu van, hd tro vé viéc dang ky
hoc phan

(3) Tu vén, hd trg vé hoan canh,
gia canh déc biét, kho khan

(4) Tu vén, hd trg vé& vén dé doi
sdng tdm sinh 1y hoc duong

(5) Tu van, hd trg vé nghién ctru

khoa hoc
(6) Tu vén, hd trg vé véan dé ca
tib Aty khiaes . covm s prene

Téng cong (1+2+3+4+5+6):

*Bdo cdo ¢6 thé duoc trinh bay theo kho gidy ngang trong truong hop Khoa/Vién quan Iy nhiéu
nganh hodc nhiéu khéa dao tqo.




IV. PANH GIA KET QUA HOAT PONG:
1. Panh gia tinh hinh chung:

Théng ké s6 li¢u nim hoc Hoc ky I Hoe ky II Hoc ky 111
Téng sb 16p sinh hoat CVHT dung
quy dinh (dam bdo t6i thiéu 03 lan
sinh hoat/l6p/hoc ky)

Téng s6 16p sinh hoat CVHT khong
ding quy dinh (khong dam bao tdi
thiéu 03 lan sinh hoat/l6p/hoc ky)
Téng sé luot 16p sinh hoat CVHT
theo hinh thure truc ti€p

Téng s6 luot 16p sinh hoat CVHT
theo hinh thirc truc tuyén

ol 1 O T

......................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

IP. HCM, #gdy ..... thdng ..... nam ... ...
LANH PAO PON VI

(KY va ghi rd ho tén)

*Bdo cdo cé thé dwoc trinh bay theo khé gidy ngang trong truong hop Khoa/Vién quan Iy nhiéu
nganh hodc nhiéu khoa dao tao.
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