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NỘI DUNG

Tiêu chuẩn1

Nhiệm vụ, quyền hạn2

Quyền lợi và chế độ3

Chế độ báo cáo4

Quy trình bình, bầu
BCSL kiêm nhiệm5

BCSL kiêm nhiệm: đại diện cho lớp
sinh viên chịu trách nhiệm hỗ trợ Nhà
trường về toàn bộ hoạt động học tập,
rèn luyện, đời sống của SV trong thời
gian đương nhiệm. Kênh thông tin BCSL6
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1) Có tư cách đạo đức tốt, không
bị bất kỳ hình thức kỷ luật nào. Có
tinh thần trách nhiệm, nhiệt tình
trong công tác tập thể; có lối sống
văn minh, lành mạnh; có lập
trường, tư tưởng chính trị vững
mạnh; được sự tín nhiệm, yêu mến
của tập thể lớp SV.

BCSL kiêm nhiệm

Chi Hội trưởng 
kiêm nhiệm

Lớp phó

Bí thư Chi đoàn 
kiêm nhiệm
Lớp trưởng

1. TIÊU 
CHUẨN
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2) Có điểm trung bình học
tập xếp loại Trung bình khá
trở lên, số môn học lại
không quá 20%. Đối với SV
năm thứ nhất dựa vào kết
quả thi tuyển sinh vào
trường và tinh thần xung
phong

TB

KHÁ

GIỎI

Trung bình 
khá trở lên, 
số môn học 
lại không 
quá 20%. 

3) Có khả
năng vận động
và tập hợp
quần chúng và
có khả năng
diễn đạt và
giao tiếp tốt.

Thường xuyên liên hệ với P.CTSV, VP.
Đoàn TN – Hội SV, Cố vấn học tập,
Khoa và các đơn vị của Nhà trường để
giải quyết những vấn đề liên quan đến
quyền và nghĩa vụ của SV trong lớp.
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2. NGHĨA VỤ & QUYỀN HẠN

Bí thư Chi đoàn
kiêm nhiệm Lớp trưởng

- Truyền đạt kịp thời, nhanh chóng
và đầy đủ thông tin;
- Thay mặt cho tập thể lớp trong
các công việc của lớp với Nhà
trường;
- Truyền đạt ý kiến, vấn đề phát
sinh của lớp đến Nhà trường;
Triệu tập và chủ trì các cuộc họp
lớp theo quy định.

2. NGHĨA VỤ & QUYỀN HẠN

Chi Hội trưởng
kiêm nhiệm Lớp phó

- Thực hiện các công việc hành
chính có liên quan của lớp (học phí,
học bổng,...
- Hỗ trợ LT tạo sự kết nối giữa các
SV trong lớp và truyền đạt thông tin;
- Thay mặt LT trong trường hợp LT
vắng mặt hoặc ủy quyền và thực hiện
các nhiệm vụ khác.
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- Được cộng điểm rèn luyện cuối học
kỳ, điểm phân tích chất lượng Đoàn
viên, Hội viên cuối mỗi năm học;
- Được ưu tiên trong việc xem xét tặng
học bổng khuyến khích học tập;
- Gửi xe miễn phí, được xem xét ưu
tiên giảm học phí khi đăng ký các lớp
kỹ năng mềm do Nhà Trường tổ chức;
- Được phụ cấp theo chế độ.

3. QUYỀN LỢI & CHẾ ĐỘ

 Quyền lợi

3. QUYỀN LỢI & CHẾ ĐỘ 

 Chế độ
- BT Chi đoàn kiêm nhiệm Lớp trưởng
hoàn thành nhiệm vụ được nhận phụ
cấp 200.000đ/tháng/cá nhân.
- Chi Hội trưởng kiêm nhiệm Lớp phó
hoàn thành nhiệm vụ được nhận phụ
cấp 100.000đ/tháng/cá nhân.
- Số tháng thanh toán phụ cấp cho các
chức danh dựa vào thời gian tại QĐ
công nhận BCSL kiêm nhiệm hoặc BB
họp lớp về việc bầu lại BCSL kiêm
nhiệm
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Mẫu phiếu đánh giá BCSL

1 2
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4. CHẾ ĐỘ BÁO CÁO

Định kỳ

- Báo cáo thực hiện nhiệm vụ
hàng tháng
- Thực hiện đánh giá hoàn
thành nhiệm vụ (03 hoặc 04
tháng)

Đột xuất

Theo yêu cầu của CVHT/
Khoa chủ quản/ P.CTSV/ VP
Đoàn – Hội

Thông tin chỉ đạo

- Fanpage CTSV/ Group
BCSL
- Fanpage/ Group VP Đoàn

– Hội
- Page Khoa/ Group Khoa
chủ quản
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5. QUY TRÌNH BÌNH, 
BẦU BCSL KIÊM NHIỆM

‒ BCSL kiêm nhiệm được bổ
nhiệm căn cứ vào Quyết định
công nhận Bí thư Chi đoàn, Chi
hội trưởng của VP. Đoàn TN –
Hội SV.

‒ P.CTSV kiểm tra, tổng hợp
danh sách và đề nghị Hiệu
trưởng ra quyết định công nhận
chức danh kiêm nhiệm BCSL.

Học kỳ I

Học kỳ II

Sau mỗi đợt bầu cử, VP. Đoàn TN
– Hội SV gửi P.CTSV danh sách
Ban Chấp hành Chi đoàn, Chi hội
mới (nếu có thay đổi). P.CTSV
kiểm tra, đề xuất Hiệu trưởng
công nhận chính thức chức danh
BCSL kiêm nhiệm.
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Biên bản Bầu BCSL

Biên bản họp lớp về việc bầu
Ban cán sự lớp kiêm nhiệm
theo mẫu, phải có chữ ký của
một trong hai đơn vị: VP Đoàn
– Hội hoặc P.CTSV.

BCSL kiêm nhiệm được P.CTSV
cấp thẻ BCS miễn phí lần đầu
(mới bổ nhiệm hoặc được bầu lại).
Từ lần 2 trở đi: 20.000đ/ thẻ.

Sau khi hoàn tất việc bầu cử,
BCSL đương nhiệm nộp biên bản
về VP. Đoàn và P.CTSV để được
cập nhật chức vụ trên hệ thống.
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Biên bản Bầu BCSL

Lớp trưởng, lớp phó
được bầu lại phải thỏa
các điều kiện:

- Được ≥ 2/3 tổng sỉ số
lớp tín nhiệm;

- Có biên biên bản họp
lớp về việc bầu Ban cán
sự lớp kiêm nhiệm.
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đánh giá

BCSL kiêm nhiệm của các
lớp đang học tại học kỳ cuối
của khóa đào tạo không
thuộc diện được đánh giá
thực hiện nhiệm vụ.

Quyết định miễn nhiệm, 
bầu và bổ nhiệm BCSL 

kiêm nhiệm mới
Khi có yêu cầu hoặc có phát
sinh đột xuất, các Khoa, Cố
vấn học tập phối hợp với
VP. Đoàn – Hội SV, P.CTSV
ra quyết định.

Nếu thời gian làm việc của
BCSL kiêm nhiệm cũ, chưa
đủ 6 tháng mà đã bị miễn
nhiệm thì khi bầu BCSL mới,
chỉ công nhận là BCSL,
không kiêm nhiệm chức vụ
BT Chi đoàn, CHT.

MỘT SỐ
LƯU Ý
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BCSL kiêm nhiệm của các
lớp đang học tại học kỳ cuối
của khóa đào tạo không
thuộc diện được đánh giá
thực hiện nhiệm vụ.

CÁC THẮC MẮC THƯỜNG GẶP

Ví dụ: Sinh viên quên mật khẩu
đăng nhập website phòng Đào tạo

Bước 1: Truy cập vào website 
P.CTSV (ctsv.ntt.edu.vn)  Góc
SV  Biểu mẫu;
Bước 2: Tải đơn xin cấp lại MK 
 điền đầy đủ thông tin + Chụp
ảnh CMND (CCCD/Hộ chiếu)
Bước 3: Gửi những hồ sơ như ở 
Bước 2 đến địa chỉ email: 
ctsv@ntt.edu.vn
(Chờ phản hồi từ Phòng CTSV)
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BCSL kiêm nhiệm của các
lớp đang học tại học kỳ cuối
của khóa đào tạo không
thuộc diện được đánh giá
thực hiện nhiệm vụ.

CÁC THẮC MẮC THƯỜNG GẶP

Ví dụ: Sinh viên đã đóng tiền nhưng
công nợ chưa được cập nhật

Bước 1: Chụp ảnh thông tin giao
dịch và thông tin sinh viên gửi
qua zalo: 0962720161 - Cô Lan 
phòng kế toán.
Bước 2: Liên hệ phòng kế toán
qua số điện thoại 19002039 bấm
346 để được kiểm tra và hỗ trợ.
Lưu ý: sau 2-4 ngày làm việc kể
từ ngày chuyển khoản học phí
công nợ mới được cập nhật.
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6. KÊNH 
THÔNG TIN

BCSL cần theo dõi thường xuyên
và cập nhật các thông báo, tin tức,
chương trình hoạt động cũng như
nhận nhiệm vụ BCS từ các kênh
thông tin như sau. Trong đó,
BCSL bắt buộc phải tham gia vào
Nhóm NTTU - Ban Cán sự lớp và
NTTU BCH Chi đoàn - Chi hội để
kịp thời nắm bắt các công việc,
nhiệm vụ từ P.CTSV và VP. Đoàn
TN - Hội SV.

NTTU – Đại học 
Nguyễn Tất Thành

NTTU – Phòng 
Công tác Sinh viên

NTTU – Ban Cán 
sự lớp

Đoàn – Hội SV ĐH
Nguyễn Tất Thành

NTTU BCH
Chi đoàn –

Chi hội
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Hoạt động tình nguyện

Câu lạc bộ về lĩnh vực văn, thể, mỹ v.v...

Đoàn – Hội SV ĐH
Nguyễn Tất Thành

NTTU – Đại học 
Nguyễn Tất Thành

Hoạt động, sự kiện Trường

Thông tin về Trường và sinh viên

Nhiều nội dung quan trọng khác...

NTTU – Phòng 
Công tác Sinh viên

Thông báo, thông tin từ Nhà trường

Chương trình, hoạt động sinh viên
Những thông tin cần thiết khác...

NTTU – Ban Cán 
sự lớp

Triển khai nhiệm vụ Ban Cán sự lớp

Thông báo, thông tin từ Nhà Trường
Kênh hoạt động BCSL (P.CTSV)

NTTU BCH
Chi đoàn – Chi hội

Triển khai nhiệm vụ Chi đoàn, Chi hội

Thông báo, thông tin từ Nhà Trường

Kênh hoạt động BCH Chi đoàn, Chi hội (VP. Đoàn)
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MÃ QR SỔ TAY SV 2021
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Trang 75 – Sổ tay SV 2021

Địa chỉ FB, Email các đơn vị:
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* Lưu ý: Học phần GDTC bấm số 379
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* Mạng xã hội và những vấn đề cần lưu ý

Mạng xã hội là dịch vụ nối kết các thành viên trên mạng
internet lại với nhau, với nhiều mục đích khác nhau, không
phân biệt không gian và thời gian.

Định nghĩa

Giới trẻ Việt Nam đang sử dụng
các nền tảng mạng xã hội như: Facebook, Instagram,
Youtube... với mục đích: học tập, giải trí, kinh doanh, kết
nối,... trong đó, Facebook được sử dụng nhiều nhất.

Thực trạng sử dụng MXH
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Ảnh hưởng tích cực

Tăng 
cường tính

kết nối

Bày tỏ
cảm xúc

Học tập,
bổ sung 

kiến thức, 
trao dồi
kỹ năng

Kênh giải trí
phong phú, 

phát huy
tài năng

Ảnh hưởng tiêu cực

Bạo lực
trên MXH

Dễ bị mạo
danh

Vi phạm
quy định và
pháp luật

Khó
kiểm soát
hành vi
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Vấn đề cần lưu ý
(đối với BCSL)

BCSL tuyên truyền, phổ biến đến SV khai thác những thông tin tích cực,
phục vụ học tập, nghiên cứu chuyên môn hiệu quả và giải trí lành mạnh.

1

Chọn lọc thông tin hữu ích và tránh xa những thông tin độc hại. Cần ứng
xử văn minh trên mạng, kiểm soát hành vi, lời nói.

2

Đảm bảo thông tin mà SV đăng trên MXH không vi phạm pháp luật,
không ảnh hưởng đến uy tín, danh dự, hình ảnh của cá nhân, tổ chức
(NTTU), phù hợp với thuần phong mỹ tục và chuẩn mực đạo đức.

3
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Vấn đề cần lưu ý (tt)
(đối với BCSL)

SV phải chịu trách nhiệm đối với những hành vi vi phạm trên MXH của
mình. Tùy vào mức độ vi phạm, Nhà trường sẽ có hình thức xử lý phù
hợp.

4

Khi phát hiện các trường hợp vi phạm khi sử dụng mạng xã hội của SV,
Đoàn viên thuộc lớp mình quản lý. BCSL phải báo cáo ngay với các đơn
vị phụ trách: P.CTSV hoặc Văn phòng Đoàn.

5
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HOTLINE: 19002039

 Quận 4:

 Bấm 324: công tác CVHT, công tác ngoại
trú, cấp phát giấy xác nhận sinh viên, thực
hiện các chế độ chính sách miễn, giảm học
phí, học bổng, xử lý công tác khen thưởng –
kỷ luật và đánh giá rèn luyện sinh viên theo
quy định;

 Bấm 325: công tác quản lý Cán sự lớp, cấp
phát thẻ SV, quản lý hồ sơ SV, tổ chức các
hoạt động phong trào cho SV;

 Bấm 326: công tác Y tế học đường, công tác
cấp phát BHYT-BHTN cho SV, công tác
khám sức khỏe cho SV.

 Quận 12: bấm 424.

 Quận 7: bấm 711.

Cô Huỳnh Thị Thanh Trúc – Tổ trưởng Tổ QLHĐ&SKSV: 0918839803.
Cô Trương Thị Anh Thư – Tổ phó Tổ QLHĐ&SKSV: 0963606005.



THANK  YOU!
FOR YOUR LISTENING


