BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: OF /QyD-NTT Tp. H6 Chi Minh, ngay O thang OL nam 2015
QUY PINH

Vé viéc phan cong trach nhiém coi thi cia CBCT, thanh tra
va hoc sinh sinh vién trong viéc to chirc thi/kiém tra hoc ky

Cin ctr diéu Quy ché tuyén sinh Pai hoc, Cao ding theo Théong tu sb
09/2012/TT- BGDDT ban hanh ngay 05 thang 03 ndm 2012 cua B§ Gido duc va Pao
tao;

Can ctt quy dinh s6 275/QyD-NTT ky ngay 26 thang 06 nam 2014 v& viéc tiéu chuin
gio day, gio huéng dan thuc tap ctia Céan bd, Giang vién;

Nhim dam béo tinh cong bing, khach quan trong cong tac t6 chuc thi, kiém tra
danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh sinh vién, Trudng Pai hoc Nguyén Tat Thanh
ban hanh quy dinh coi thi nhu sau:

1. Yéu chu:
- Cén bd coi thi (CBCT) phai c6 trinh ¢ Cao déng trd 1én.

- Can bd coi thi (CBCT) khong dugc 1am nhiém vu tai diém thi c6 nguoi than
(vo, chc‘“)ng, con, anh, chi, em rudt) du thi; khong dugc s dung dién thoai di
dong va khong duoc hut thudc, uéng bia, ruou trong khi 1am nhiém vy; khong
duoc gitip d& hoc sinh, sinh vién lam bai v6i bat ky hinh thirc nao; trong khi coi
thi khdng dugc lam viéc riéng; phai c6 mat dung gid va thudng xuyén tai phong
thi.

- Can b9 coi thi (CBCT) phai mac trang phuc lich sy, thai d hoa nhd, nghiém
khéc, thuc hién dung quy trinh, quy dinh cua trudng trong sudt thoi gian coi thi.

- Cén bo coi thi (CBCT) c6 mat dung gid tai Vin phong Khoa, B6 mén t6 churc
thi theo thong béo, truong hop CBCT khdng tham gia coi thi phai ¢6 1y do trinh
bay voi Truong Khoa va duge Trudng Khoa ddng y biang vin ban trudc ngay tb
chirc thi hodc truéc bubi thi gip su ¢b dot xuit khong dén kip thoi gian coi thi
phai bdo ngay cho trg ky, thu ky khoa hogc trung tim dé c6 phuong an thay thé
kip thoi.

2. Nhiém vu:

2.1 Can bd coi thi (CBCT):

- Trué6c gio thi 30 phit, CBCT phai ¢6 mit tai Vin phong Khoa, B6 mén té churc
thi nhan danh sach, tai gidy thi, gidy nhéap, tai d& thi (yéu ciu kiém tra k¥ niém phong
tui dé thi) va nghe phd bién cac quy dinh cn thiét cua dot thi ctia hoc phén.




- Trude gio thi 15 phat, CBCT phai danh s6 chd ngdi theo danh sach va goi tén
sinh vién vao phong thi (ding sb thir tw trong danh sach hodc ma sé sinh vién dé déanh
s0), tuyét d6i khong dé sinh vién tu y xép chd ngdi trong phong thi.

- CBCT kiém tra gidy t& chimg minh c4 nhan hop 1&, dbi chiéu tén véi danh sach
du thi va cho sinh vién vao chd ngdi.

+ Gidy to ching minh c4 nhan hop 1& dugc chip nhén 1a thé sinh vién, néu sinh
vién quén dem thé sinh vién c6 thé thay thé bing ching minh nhén dan bang chinh
hodc gidy phép lai xe ¢6 dan anh cta sinh vién.

+ Trudng hop sinh vién khong c¢é gidy to hop 1¢, CBCT cho sinh vién lam don cam
két theo mau, ddng thoi béo voi can bo thanh tra va lanh dao khoa quan ly hoc phan vé
su viéc; can bo thanh tra di ciing sinh vién vé vin phong khoa chii quan dé kiém tra
thong tin c4 nhan va xac nhan sinh vién du thi trén phan mém quan ly hoc vu. Néu két
qua kiém tra dang, vin phong khoa cp gidy phép du thi cho sinh vién va can bé thanh
tra sé di ciing sinh vién vé phong thi.

+ CBCT khong dugc cho vao phong thi céc sinh vién khong cé tén trong danh séach,
khong c6 gidy phép du thi. Néu sinh vién c6 khiéu nai, CBCT huéng dn sinh vién dén
Vin phong Khoa, trung tdm quan Iy hoc phan dé dwoc cip phép vao phong thi hoc
phan twong tmg (néu c6 1y do chinh dang). CBCT luu y thu lai gidy phép du thi cia
sinh vién.

- CBCT tht nhat ghi rd ho tén va ky gidy thi, gidy nhap dé phat cho sinh vién.
CBCT luu y ky vira du gidy thi, gidy nhép theo s6 luong sinh vién du thi.

- CBCT phét gidy thi, gidy nhap lam bai cho sinh vién, ddng thdi nhic nhé sinh
vién ghi dy du thong tin vao gidy thi, gidy nhap, chi khi sinh vién da ghi ddy du tén
va sb béo danh thi CBCT ghi o ho tén va ky vao gidy thi, gidy nhép cua sinh vién.
CBCT hudng dan sinh vién ghi ma s6 sinh vién, 16p, sé thtr tw vao 6 sb bao danh trén
gidy thi tu luan hodc s6 thur tu bén géc phai clia t& gidy lam bai tric nghiém (diéu nay
quan trong va can thiét hd trg cho CBCT kiém soat va sap xép thir tu bai thi sau khi
két thiic thoi gian thi)

- CBCT huéng dan sinh vién nhitng diéu cin luu y vé trach nhiém cua sinh vién
va ndi dung ky luat sinh vién vi pham ni quy thi trong ky thi (muc Nhiém vu cia
sinh vién va ky ludt sinh vién vi pham ndi quy thi)

- Khi dén thoi gian mé dé thi, 01 CBCT gio cao phong bi d& thi dé sinh vién thdy
rd ca mat truGe va mat sau con nguyén nhan niém phong; 1ap bién ban md niém phong
thi dung dé thi (dé nghi 01 sinh vién dai dién kiém tra niém phong va ky xéc nhan vao
bién ban mé d thi).

- CBCT phat d thi cho timg sinh vién (trudc khi phat d& thi can kiém tra sé
luong dé thi, néu thira, thiéu hodc 1an d& khéc, cin bao ngay cho Khoa, Trung tdm
quan ly hoc phan xtr 1y).



- Sau khi phét dé thi xong, 01 CBCT bao quat phong thi, CBCT con lai v& biéu
do thoi gian 1én bang va ghi cac thong tin can thiét vao cac biéu miu, bién ban theo
quy dinh. CBCT khéng giai thich gi thém vé dé thi, bai lam.

- Trong thoi gian sinh vién lam bai, 01 CBCT bao quét phong thi tir trén xuéng
dudi, CBCT khéc bao quat tir dudi 1én trén. CBCT th hai ghi rd ho tén va ky tén vao
gidy thi, gidy nhép cua sinh vién. CBCT khong dimg gén sinh vién dang lam bai thi.

- CBCT phai béo cho sinh vién biét trudc khi hét gio thi 15 phut.

- Khi dén thoi gian hét gio 1am bai, CBCT yéu cau sinh vién ngimg lam bai, nhic
sinh vién kiém tra lai cdc thong tin phai ghi trén gidy thi: ho va tén, ma sb sinh vién,
phong thi, mon thi, s6 to gidy thi (phai c6 du chit ky cua 02 CBCT), sinh vién phai
10ng cac t& gidy thi vao nhau.

- 01 CBCT duy tri trat tu va ky luat phong thi, 01 CBCT goi tén ting sinh vién
1én ndp bai ké ca sinh vién da bi lap bién ban vi pham ky luat, vira nhan bai thi cta
sinh vién vira dém da sb t& gidy thi sinh vién da nop. CBCT yéu céu sinh vién phai tu
ghi dung s t& va ky tén vao bang danh sach du thi (tuyét dbi khong dé sinh vién ky
tén trudc khi ndp bai).

- CBCT chi cho phép sinh vién roi khéi phong thi khi da thu du s6 lugng bai thi
va gidy thi ma sinh vién da nop.

- Sau khi thu xong bai thi cua sinh vién, CBCT xép bai thi theo ma s sinh vién
hodc sb thu tu trong danh séch thi theo thir tu ting dén, cho bai thi vao tai dung bai thi,
ghi danh sach sinh vién vang va céc thong tin vao phiéu niém phong dan sau tdi bai thi
(néu c6); hoan thanh cac loai biéu miu va ndp bai thi kém biéu mau lién quan vé cho
cén bd diéu hanh thi tai Van phong Khoa, Trung tam.

- Lwu Y dbi véi mon thi tric nghiém: (d@inh kém file méu phiéu TLTN)
Ngoai trach nhiém dugc quy dinh phia trén, CBCT phai thuc hién cdc cong viéc

sau:
+02 CBCT ghi 1 ho tén va ky trén phiéu TLTN va gidy nhap cua sinh vién trudc
gior thi bat dau.

+ CBCT1: Hudng dan sinh vién dién vao cac muc tir 1 dén 9 trén phiéu TLTN
trude khi lam bai thi.

+ CBCT2: Kiém tra niém phong tGi d& thi, 1p bién ban mé tai dé thi. Néu dé thi
¢6 nhiéu ma d thi, CBCT phat dé thi cho sinh vién sao cho 02 sinh vién ngdi canh
nhau (theo ca hang ngang va hang doc) khong c6 ciing 01 ma dé thi. Khi phat @ thi,
yéu cau sinh vién dé dé thi dudi phiéu TLTN va khéng dugc xem d? thi.

+ Khi sinh vién cudi ciing nhan duoc d thi thi cho phép sinh vién 1at d& thi 1én va
ghi, t6 ma d€ thi vao phiéu TLTN, ghi ma dé thi vao hai danh s4ch sinh vién du thi.
(nhung tuyét d6i khong duoc ky tén vao danh sach sinh vién du thi).

2.2 Céan bd thanh tra:




- Theo dbi, giam sat qu4 trinh thi theo ding céc qui ché hién hanh.

- Thuodng xuyén kiém tra, nhic nhd CBCT thu gilr c4c tai li¢u va phuong tién k¥
thuét do hoc sinh, sinh vién mang trai phép vao phong thi.

- Lép bién ban xtt ly ky luat d6i véi CBCT vi pham vi ché thi (néu c6)
- Ra quyét dinh ky luat d6i v6i hoc sinh, sinh vién vi pham vi ché thi.
2.3 Hoc sinh, sinh vién:

- Sinh vién c6 mit tai phong thi dung thoi gian dd dugc thong béo trén lich thi,
néu dén cham qua 15 phut sau khi da béc tai dé thi thi khong dugc du thi.

- Khi vao phong thi, sinh vién phai tuan thi cac quy dinh sau:
+ Trinh thé sinh vién hogic CMND, gidy to tily than c6 dan anh.

+ Chi dugc mang vao phong thi: but chi (chi ding but xanh hodc den, khong
duoc dung but do), but chi, compa, téy, thudce ke, thudce tinh, may tinh dién tir cd nhin
khong c6 phim chit cai, gidy thim chua dung. Gidy thi, gidy nhap phai c6 ddu cia
trudng méi duge quyén sir dung.

+ Khong duge mang vao phong thi tai liéu, gidy than, vii khi, chit gdy chay nd,
phuong tién k¥ thuat thu phat, truyén tin, ghi 4m va céc vét dung khac.

+ Khoéng dugc hut thude trong phong thi.

+ Bai lam phai rd rang, sach s&, khong nhau nét, khong danh dau hoic lam ky
hi¢u riéng, khong viét but chi, muc d6 vao bai thi (trir hinh tron v& bdng compa dugc
dung but chi). Bai thi khong dugc viét bing hai loai muc khac nhau, cdc phan viét
hong dugc dung thudc dé gach chéo (khong dung bit x6a).

+ Phai bao vé bai lam ctia minh va nghiém cdm moi hanh vi gian l4n.

- Sinh vién chi dugc phép roi phong thi sém nhit 2/3 thoi gian lam bai (dbi véi
mon thi tw lugn) va hét thoi gian 1am bai (d6i véi mén thi tréc nghiém). Khi hét giv
lam bai, sinh vién phai ngimg 1am bai va ndp bai cho CBCT ké ca khi khong lam dugc
bai thi.

- Khi ndp bai thi, sinh vién phdi ky tén xac nhan sb to gidy bai thi vao danh sach
du thi, khong duoc ndp gidy nhap thay gidy thi.

- Sinh vién c6 quyén lam don khiéu kién ddi véi nhing céc bd coi thi khong thuc
hién dung quy dinh.

3. Xi ly vi pham:
3.1 Xt ly vi pham dbi véi CBCT:

- Khién trach dbi véi nhitng nguoi pham 18i nhe gdm: dén cham gid quy dinh,
quén khong ky tén vao gidy thi, gidy nhap cua sinh vién, khong tap trung coi thi, bd
coi thi 01 budi khong c6 ly do chinh dang.

- Canh céo d6i v6i nhirng ngudi vi pham mot trong cac 13 sau:




+ B0 coi thi 02 budi trd 1én khéng ¢6 1y do chinh dang trong mt ndm hoc.
+ Trong gio coi thi bo di 1am viéc riéng.
+ Dé cho sinh vién tu do quay cOp, mang va stir dung trai phép trong khi du thi.
+ Khong 1ap bién ban déi véi cac truong hop sinh vién vi pham quy ché.
+ Lam mét bai thi trong khi thu bai thi.
- Ha béc cong viéc hoac budc thodi viéc g6m:
+Lam 16 dé thi
+ Dua dé thi ra ngoai, dua bai giai tir ngoai vao phong thi hoac giup sinh vién
lam bai thi.
3.2. Xt 1y vi pham ddi véi hoc sinh, sinh vién:

Nhing sinh vién vi pham ngi quy thi, gidm thi déu phai lap bién ban, cin cu
vao muc do vi pham xtr ly ky luét theo céc hinh thirc sau day:

3.2.1. Khién trdch: ap dung v6i truong hop vi pham 1dn ddu mirc nhe vé trao
ddi bai, nhin bai cta sinh vién bén canh. CBCT phat hién nhéc nhé, néu tai pham thi
quyét dinh khién trach va ghi vao bién ban trir 25% diém ctia bai thi d6.

3.2.2. Canh cdo: ap dung véi sinh vién vi pham cac 13i: da bi khién trach nhung
van tiép tuc tai pham trao dbi tai liu hay gidy nhép cho sinh vién khac chép bai.
Nhitng bai gidng nhau thi khong dugc chim diém, néu sinh vién nao chirng minh dugc
bai minh bi quay c6p thi dugc giam hinh thie ky ludt tir canh cdo xudng khién trach.
Sinh vién bi canh cdo trong khi thi mon hoc nao sé& bi trir 50% sb diém dat duoc cua
bai thi do.

3.2.3. Dinh chi thi: ap dung véi sinh vién vi pham mot trong cac 16i sau: Da bi
canh cdo nhung van tiép tuc vi pham sau khi da boc bi @& thi giam thi con phét hién
sinh vién dua bai thi ra ngoai hodc nhén bai giai tir ngoai vao. Hodc phat hién c6 mang
tai liéu vao phong thi du chua sir dung ciing dinh chi thi. Viét khau hiéu, viét vé& lén
bai thi gdy anh hudng xu cho ky thi. Cé hanh vi kich dong lam mét trat tu trong
phong thi, gdy ra cho giam thi khong thé diéu hanh dugc phong thi hay c6 thai do gy
g0, de doa nhirng ngudi ¢6 trach nhiém trong ky thi, 16i kéo sinh vién khac cing lam
theo. Khi xay ra mot trong céc 13i trén, CBCT lap bién ban va bao cao ngay véi don vi
diéu hanh thi hay Ban Giam hiéu cua trudong quyét dinh dinh chi thi déi véi nhing sinh
vién vi pham va yéu cau sinh vién d6 vé vin phong khoa ngdi, gilt im ling cho dén khi
cac sinh vién khéc 1am bai thi duoc 2/3 thoi gian ddi véi mon thi ty luan va hét thoi
gian d6i véi mén thi tric nghiém thi moi duoce roi khoi khu vuc td chic thi.

Sinh vién bi ky luit dinh chi thi s& bi diém khong (0) bai thi mén thi d6 va phai
ra khoi phong thi (ky tén vao bién ban xir Iy vi pham va ndp bai thi, dé thi cho CBCT)
ngay sau khi cé quyét dinh dinh chi.

Ngoai ra, tity tinh hinh thuc té, CBCT bao cdo trudng/phé khoa Quan ly hoc
phan dé co bién phép xir ly.



3.2.4. Truy t6 truwdc phdp ludt: nhiing sinh vién c6 hanh dong pha hoai ky thi,
hanh hung cdn bd c6 trach nhiém trong ky thi hodc ¢é nhimng hanh vi nghiém trong
khac, CBCT phai 1ap bién ban bdo cdo ngay véi don vi didu hanh thi hay Ban Gidm
hi€u dé xu ly kip thoi chuyén sang co quan c6 thim quyén truy t6 truéc phap luat.

* Lwu y: Sinh vién thi ho hodc nhd nguoi thi ho bi ky luat tir mire dinh chi hoc tap 01
nim ddi véi trudng hop vi pham lan thtr nhét va budc thoi hoc dbi véi truong hop vi
pham 1an thir hai.

4. Thuc hién:

- Tht ca can bd, giang vién, hoc sinh sinh vién trong trudng cé trach nhiém thuc
hién ding quy dinh nay.

- Phong TTGD&QLHSSV chju trach nhiém phé bién, tap huin quy trinh huéng
dan coi thi.

- Trudng céc Khoa, Bo mén va cac Phong chitc ning c6 lién quan theo chuc nang,
nhiém vy duoc giao c6 trach nhiém trién khai thyuc hién déng bd quy dinh nay.

- Quy dinh nay dugc ap dung tir nim hoc 2014 - 2015./.

Noi nhdn:
- Céc phong ban, Khoa;
- Luu VT, BT.




