
BQ GIAO Dl)C vA DAo TAO
TRUONG DH NGUYEN TAT THANH

S6: 07/QyD-NTT

CONG HOA xA HOI cnu NGHiA VIET NAM. . .
DQcI~p - Tl}'do - H~nh phtic

Tp. H6 Chi Minh, ngay o::r thang o]: nam 201S"

QUYDJNH
V~ vi~c phan cong trach nhiem CO! thi cua CB~T, thanh tra
va hoc sinh sinh vien trong vi~c to ch.rc thi/kiem tra hoc ky

Can cir diSu Quy ch~ tuyen sinh Dai hoc, Cao d~ng thea Thong tu so
09/2012/TT- BGDDT ban hanh ngay 05 thang 03 nam 2012 cua BQ Giao due va Dao
tao;

Can cir quy dinh s6 275/QyD-NTT ky ngay 26 thang 06 nam 2014 vS viec tieu chuan
gio day, gio huang d~n thuc t~p cua Can bo, Giang vien;

Nham dam bao tinh cong bang, khach quan trong cong tic t6 chirc thi, kiem tra
danh gia k~t qua hoc t~p cua hoc sinh sinh vien, Tnrong Dai hoc Nguy~n T~t Thanh
ban hanh quy dinh coi thi nhu sau:

1. Yeu eftu:

- Can bQ coi thi (CBCT) phai eo trinh dQCao d~ng tro len.

- Can bQ coi thi (CBCT) khong diroc lam nhiern vu tai diem thi co nguoi than
(vo, chong, con, anh, chi, em ruot) du thi; khong duQ'c su d\lllg di~n tho~i di
dQng va khong duQ'c hut thu6c, u6ng bia, ruqu trong khi lam nhi~m V\l; khong
duQ'c giup dO'hQc sinh, sinh vien lam bai v6i b~t ky hinh thuc nao; trong khi coi
thi khong duQ'c lam vi~c rieng; phai co m~t dung gia va thuang xuyen t~i phong
thi.

- Can bQ coi thi (CBCT) phai m~c trang ph\lc Iich Sl,I,thai dQ hoa nha, nghiem
kh~c, thl,Ic hi~n dung quy trinh, quy dinh cua truang trong su6t thai gian coi thi.

Can bQ coi thi (CBCT) co m~t dung gia t~i Van phong Khoa, BQ mon t6 chuc
thi thea thong bao, truang hqp CBCT khong tham gia coi thi phai co Iy do trinh
bay v6i TruOng Khoa va duQ'c TruOng Khoa d6ng y b~ng van ban tru6c ngay t6
ch(rc thi ho~c tru6c bu6i thi g~p Sl,Ic6 dQt xu~t khong d~n kip thai gian coi thi
phai bao ngay cho trQ'ky, thu ky khoa ho~c trung tam d~ co phuong an thay th~
kip thai.

2. Nhi~m V\I:

2.1 Can bo coi thi (CBCT):

- Tru6c gia thi 30 phut, CBCT phai co m~t t~i Van phong Khoa, BQmon t6 chue
thi nh~n danh sach, tui gi~y thi, gi~y nhap, tui dS thi (yeu c~u ki~m tra ky niem phong
tui d€ thi) va nghe ph6 bi~n cac quy dinh dn thi~t cua dqt thi cua hQc ph~n.



Tnroc gio thi 15 phut, CBCT phai danh s6 ch6 ngoi thea danh sach va goi ten
sinh vien vao phong thi (dung s6 thir nr trong danh sach hoac rna s6 sinh vien dS danh
s6), tuyet d6i khong dS sinh vien tu y x€p ch6 ng6i trong phong thi.

CBCT kiem tra gi§.y ta chirng minh ca nhan h9'P l~, d6i chieu ten voi danh sach
du thi va cho sinh vien vao ch6 ng6i.

+ Gi§.yto chung minh ca nhan h9'P l~ duoc ch§.pnhan la the sinh vien, neu sinh
vien quen dern the sinh vien co thS thay th€ bang chirng minh nhan dan bang chinh
hoac gi§.yphep lai xe co dan anh cua sinh vien.

+ Truong h9'P sinh vien khong co gi§.yto h9'P l~, CBCT cho sinh vien lam dan cam
k€t thea m~u, d6ng thai bao voi can be>thanh tra va lanh dao khoa quan ly hoc phan v€
s\1'vi~c; can be>thanh tra di cung sinh vien v€ van phong khoa chu quan dS kiSm tra
thong tin ca nhan va xac nh~n sinh vien d\1'thi tren phfinm€m quan ly hoc V\l. N€u k€t
qua kiSm tra dung, van phong khoa c§.pgi§.yphep d\1'thi cho sinh vien va can be>thanh
tra se di cung sinh vien v€ phong thi.

+ CBCT khong duqc cho vao phong thi cac sinh vien khong co ten trong danh sach,
khong co gi§.yphep d\1'thi. N€u sinh vien co khi6u n<;ti,CBCT huang d~n sinh vien d6n
Van phong Khoa, trung tam quan ly hoc phfin dS duqc c§.pphep vao phong thi hoc
phfin tuO'ngling (n€u co ly do chinh dang). CBCT luu y thu l<;tigi§.yphep d\1'thi cua
sinh vien.

CBCT thu nh§.tghi ra ho ten va ky gi§.ythi, gi§.ynhap dS phat cho sinh vien.
CBCT luu y kY vua du gi§.ythi, gi§.ynhap thea s6 IUQ'llgsinh vien d\1'thi.

CBCT phat gi§.ythi, gi§.ynhap lam bai cho sinh vien, d6ng thai nhitc nha sinh
vien ghi dfiy du thong tin vao gi§.ythi, gi§.ynhap, chi khi sinh vien da ghi dfiy du ten
va s6 bao danh thi CBCT ghi ra ho ten va ky vao gi§.ythi, gi§.ynhap cua sinh vien.
CBCT huang d~n sinh vien ghi rna s6 sinh vien, lap, s6 thu t\1'vao 0 s6 bao danh tren
gi§.ythi tI,r lu~n ho~c s6 thli t\1'ben goc phai cua ta gi§.ylam bai tritc nghi~m (di€u nay
quan trong va dn thi6t h6 trq cho CBCT kiSm soat va sitp x€p thu tI,r bai thi sau khi
k6t thuc thai gian thi)

CBCT huang d~n sinh vien nhung di€u dn lUlly v€ trach nhi~m cua sinh vien
va ne>idung ky lu~t sinh vien vi ph<;tmne>iquy thi trong Icy thi (ml!c Nhifm VI! cua
sinh vien va ky lu{it sinh vien viph(lm npi quy thi)

- Khi d€n thai gian rna d€ thi, 01 CBCT giO'cao phong bi d€ thi dS sinh vien th§.y
ra ca m~t truac va m~t sau con nguyen nhan niem phong; l~p bien ban rna niem phong
tui d\1'ngd€ thi (d€ nghi 01 sinh vien d<;tidi~n kiSm tra niem phong va ky xac nh~n vao
bien ban rna d€ thi).

- CBCT phat d€ thi cho rung sinh vien (truac khi phat d€ thi dn kiSm tra s6
luqng d€ thi, n€u thua, thi6u ho~c l~n d€ khac, dn bao ngay cho Khoa, Trung tam
quan ly hoc ph~n xu lY).
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Sau khi phat d€ thi xong, 01 CBCT bao quat phong thi, CBCT con lai ve bieu
d6 thai gian len bang va ghi cac thong tin dn thiet vao cac bieu rn~u, bien han thea
quy dinh, CBCT khong giai thich gi them v€ d€ thi, bai lam.

Trong thai gian sinh vien lam bai, 01 CBCT hao quat phong thi ill tren xuong
duoi, CBCT khac hao quat illdiroi len tren, CBCT tlnr hai ghi ra ho ten va ky ten vao
gi~y thi, gi~y nhap cua sinh vien. CBCT khong dung gftn sinh vien dang lam bai thi.

CBCT phai bao cho sinh vien hi@ttruce khi h@tgio thi 15 phut,

Khi d@nthai gian h@tgic lam bai, CBCT yeu cftu sinh vien ngirng lam bai, nhac
sinh vien kiem tra lai cac thong tin phai ghi tren gi~y thi: ho va ten, rna s6 sinh vien,
phong thi, men thi, s6 to gi~y thi (phai c6 du chtr ky cua 02 CBCT), sinh vien phai
l6ng cac to gi~y thi vao nhau.

- 01 CBCT duy tri trat tv va ky luat phong thi, 01 CBCT goi ten tung sinh vien
len nQP hai k€ ca sinh vien da hi l~p hien han vi ph<;lrnky lu~t, vira nh~n hai thi cua
sinh vien vira d@rndu s6 ta gi~y thi sinh vien da nQP. CBCT yeu du sinh vien phai tv
ghi dung s6 ta va ky ten vao hang danh sach dv thi (tuy~t d6i khong d€ sinh vien ky
ten truac khi nQp hai).

- CBCT chi cho phep sinh vien rai kh6i phong thi khi da thu du s6 lUQ'llghai thi
va gi~y thi rna sinh vien da nQP.

- Sau khi thu xong hai thi cua sinh vien, CBCT x@phai thi thea rna s6 sinh vien
ho~c s6 thu tv trong danh sach thi thea thu tv tang dftn, cho hai thi vao mi dvng hai thi,
ghi danh sach sinh vien v~ng va cac thong tin vao phi@uniern phong dan sau mi hai thi
(n@uc6); hoan thanh cac lO<;lihi€u rn~u va nQP hai thi kern hi€u rn~u lien quan v€ cho
can hQ di€u hanh thi t<;liVan phong Khoa, Trung tam.

- LU'uVil8i vui mon thi trdc nghiem: (ilinh kem file mJu phiiu TLTN)
Ngoai trach nhi~rn duQ'c quy dinh phia tren, CBCT phai thvc hi~n cac cong vi~c

sau:
+ 02 CBCT ghi ra hQ ten va ky tren phi@uTLTN va gi~y nhap cua sinh vien truac

gia thi h~t dfiu.
+ CBCT 1: Huang d~n sinh vien di€n vao cac rn\lc til' 1 d@n9 tren phi@u TLTN

truac khi lam hai thi.
+ CBCT2: Ki€rn tra niem phong mi d€ thi, l~p hien han rna mi d€ thi. N@ud€ thi

c6 nhi€u rna d€ thi, CBCT phat d€ thi cho sinh vien sao cho 02 sinh vien ng6i C<;lnh
nhau (theo ca hang ngang va hang dQc) khong c6 cung 01 rna d€ thi. Khi phat d€ thi,
yeu du sinh vien d€ d€ thi duai phi@uTLTN va khong duQ'c xern d€ thi.

+ Khi sinh vien cu6i cung nh~n duQ'c d€ thi thi cho phep sinh vien l~t d€ thi len va
ghi, to rna d€ thi vao phi@uTLTN, ghi rna d€ thi vao hai danh sach sinh vien dv thi.
(nhung tuy~t d6i khong duQ'c ky ten vao danh sach sinh vien dv thi).

2.2 Can ho thanh tra:
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Theo doi, giam sat qua trinh thi thea dung cac qui che hien hanh.

Thuong xuyen kiem tra, nhac nho CBCT thu gitt cac tai lieu va phuong tien ky
thuat do hoc sinh, sinh vien mang trai phep vao phong thi.

Lap bien ban xu ly ky luat d6i voi CBCT vi pham vi che thi (neu co)

Ra quyet dinh ky Iuat d6i voi hoc sinh, sinh vien vi pham vi ch~ thi.

2.3 Hoc sinh, sinh vien:

- Sinh vien co mat tai phong thi dung thai gian da: diroc thong bao tren lich thi,
neu d~n cham qua 15 phut sau khi da:boc tui d~ thi thi khong duoc du thi.

- Khi vao phong thi, sinh vien phai twin thu cac quy dinh sau:

+ Trinh the sinh vien hoac CMND, gi~y to tuy than co dan anh.

+ Chi duoc mang vao phong thi: but chi (chi dung but xanh hoac den, khong
duoc dung but do), but chi, compa, t§.y, thiroc ke, thuoc tinh, may tinh dien tu ca nhan
khong co phim chtr cai, gi~y tham chua dung. Gi~y thi, gi~y nhap phai co d~u Clla
tmang mai duQ'c quy~n su d\lng.

+ Khong duQ'c mang vao phong thi tai li~u, gi~y than, vfi khi, ch~t gay chay n6,
phuong ti~n ky thu~t thu phM, truy~n tin, ghi am va cac v~t d\lng khac.

+ Khong duQ'c hut thu6c trong phong thi.

+ Bai lam phai r5 rang, sach se, khong nhau nat, khong danh d~u ho~c lam ky
hi~u rieng, khong vi~t but chi, mvc do vao bai thi (tm hinh tron ve b~ng compa duQ'c
dUng but chi). Bai thi khong duQ'c vi~t b~ng hai lo~i mvc khac nhau, cac phftn vi~t
hong duQ'c dung thuac d~ g~ch cheo (khong dung but xoa).

+ Phai bao v~ bai lam clla minh va nghiem dm moi hanh vi gian l~n.

- Sinh vien chi duQ'c phep rai phong thi sam nh~t 2/3 thai gian lam bai (d6i vai
mon thi tv lu~n) va h~t thai gian lam bai (d6i vai mon thi tr~c nghi~m). Khi h~t gia
lam bai, sinh vien phai ngung lam bai va nQP bai cho CBCT k~ eft khi khong lam duQ'c
bai thi.

- Khi nQP bai thi, sinh vien phai kY ten xac nh~n s6 ta gi~y bai thi vao danh sach
dv thi, khong duQ'c nQp gi~y nhap thay gi~y thi.

- Sinh vien co quy~n lam don khi~u ki~n d6i vai nhUng cac bQ coi thi khong thvc
hi~n dung quy dinh.

3. XU-lyvi ph~m:
3.1 Xu ly vi pham d6i vai CBCT:
Khi~n trach d6i vai nhung nguai ph<;tm16i nh~ g6m: d~n ch~m gia quy dinh,

quen khong ky ten vao gi~y thi, gi~y nhap Clla sinh vien, khong t~p trung coi thi, bo
coi thi 01 bu6i khong co ly do chinh dang.

Canh cao d6i vai nhung nguai vi ph~m mQt trong cac 16i sau:
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+ Bo coi thi 02 bu6i tro len khong co ly do chinh dang trong mot nam hoc.
+ Trong gio coi thi bo di lam viec rieng.
+ D~ cho sinh vien tIJ do quay cop, mang va sir dung trai phep trong khi du thi.
+Khong l~p bien ban d6i voi cac tnrong hop sinh vien vi pharn quy che.
+ Lam mat bai thi trong khi thu bai thi.
H~ b~c cong viec hoac buoc thai viec gom:
+ Lim lQd€ thi
+ Dira d€ thi ra ngoai, dira bai giai ill ngoai vao phong thi hoac giup sinh vien
lam bai thi.
3.2. Xu 1)'vi pham d6i v6i hoc sinh, sinh vien:

Nhtrng sinh vien vi pham nQi quy thi, giam thi d€u phai l~p bien ban, can cir
vao mire dQvi pham xu ly kY luat thea cac hinh thirc sau day:

3.2.1. KhiJn trdch: ap dung voi tnrong hop vi pham IAn dAu mire nhe v€ trao
d6i bai, nhin bai cua sinh vien ben canh, CBCT phat hien nhac nho, n~u tai pham thi
quyet dinh khi~n trach vil ghi vilo bien ban tm 25% di~m cua bili thi do.

3.2.2. Clinh cao: ap d\lllg v6i sinh vien vi ph~m cac l6i: dff bi khi~n trach nhung
v~n ti~p t\lC tai ph~m trao d6i tili li~u hay gi~y nhap cho sinh vien khac chep bai.
Nhfrng bili gi6ng nhau thi khong duQ'c ch~m di~m, n~u sinh vien nilo chUng minh duQ'c
bili minh bi quay cop thi duQ'c giam hinh thuc ky lu~t ill canh cao xu6ng khi€n trach.
Sinh vien bi canh cao trong khi thi man hQCnao se bi tru 50% s6 di~m d~t duQ'c cua
bili thi do.

3.2.3. Dinh chi thi: ap d\lng v6i sinh vien vi ph~m mQt trong cac l6i sau: Dff bi
canh cao nhung v~n ti~p t\}c vi ph~m sau khi dff boc bi d€ thi giam thi con phat hi~n
sinh vien dua bai thi ra ngoili hoZicnh~n bai giai ill ngoai vao. HoZicphat hi~n co mang
tili li~u vao phong thi du chua su d\lllg cling dinh chi thi. Vi~t khAu hi~u, vi~t ve len
bili thi gay anh huang x~u cho ky thi. Co hanh vi kich dQng lam m~t tr~t tIJ trong
phong thi, gay ra cho giam thi khong th~ di€u hanh duQ'c phong thi hay co thai dQ gay
g6, de dQa nhung nguai co trach nhi~m trong ky thi, loi keo sinh vien khac cling lilm
theo. Khi xay ra mQt trong cac l6i tren, CBCT l~p bien ban va bao cao ngay v6i don vi
di€u hilnh thi hay Ban Giam hi~u cua truang quy~t dinh dinh chi thi d6i v6i nhung sinh
vien vi ph~m va yeu cAu sinh vien do v€ van phong khoa ng6i, giu im lZingcho d~n khi
cac sinh vien khac lilm bili thi duqc 2/3 thai gian d6i v6i man thi tv lu~n vil h~t thai
gian d6i v6i man thi tr~c nghi~m thi m6i duQ'c rai khoi khu V\fC t6 chuc thi.

Sinh vien bi ky lu~t dinh chi thi se bi di~m khong (0) bili thi man thi do va phai
ra khoi phong thi (kY ten vao bien ban xu ly vi ph~m vil nQP bili thi, d€ thi cho CBCT)
ngay sau khi co quy~t dinh dinh chi.

Ngoili ra, tuy tinh hinh th\Ic t~, CBCT bao cao truang/pho khoa Quan ly hQc
phAn d~ co bi~n phap xu lY.
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3.2.4. Truy ta trtrac phap lufjt: nhtrng sinh vien c6 hanh dong pha hoai kY thi,
hanh hung can bQ c6 trach nhiem trong ky thi hoac c6 nhtrng hanh vi nghiem trong
khac, CBCT phai l~p bien ban bao cao ngay voi don vi di€u hanh thi hay Ban Giam
hieu d~ xu ly kip thai chuyen sang co quan c6 tham quyen truy t6 tnroc phap lu~t.

* Luu y: Sinh vien thi hQhoac nho nguoi thi hQbi ky luat ill rmrc dinh chi hoc t~p 01
nam d6i voi tnrong hQ'Pvi pham l~n thir nh~t va buoc thoi hoc d6i voi tnrong hQ'Pvi
pham l~n thir hai.

4. Th,!Chi~n:

- T~t ca can bQ, giang vien, hoc sinh sinh vien trong tnrong c6 trach nhiem thuc
hien dung quy dinh nay.

- Phong TTGD&QLHSSV chiu trach nhiem ph6 bien, t~p huan quy trinh huang
d~n coi thi.

- Truong cac Khoa, BQmon va cac Phong chuc nang c6 lien quan thea chuc nang,
nhi~m V\l duQ'cgiao c6 trach nhi~m tri~n khai thl,lchi~n d6ng bQquy dinh nay.

- Quy dinh nay duQ'cap d\mg illnam hoc 2014 - 2015.1.

Ndi nh{in:
- Cae phong ban, Khoa;
- Luu VT, DT.

6


