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S5 /QP-NTT Tp. HY Chi Minh, ngay N thangC\. nam 2045

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé quan Iy ho so sinh vién
ciia Truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NGUYEN TAT THANH

Can cik Quyét dinh s6 621/0P-TTg ngay 26 thang 04 nam 2011 cia Thii tudng
chinh phii thanh lap Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh;

Can cir Théng twe s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cia Bé Gido duc dao
tao vé Quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mén, nghiép vu ciia nganh gido duc;

Cdn cir Théng twe s6 10/2016/TT-BGDPT ngay 05 thdng 04 nam 2016 ciia Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché Céng tdc Sinh vién déi véi chirong trinh dao
tao hé dai hoc chinh quy,

Can cir Quyét dinh sé6 02/0P-HPT ngay 11 thang 08 nam 2020 cua Hoi dong
trueong ban hanh Quy ché Té chike va Hoat déng cia Truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh
va Quyét dinh s6 23/0D-NTT ngay 13 thdng 09 nam 2022 vé viéc sira doi, bé sung mot
50 diéu ciia Quy ché Té chikc va hoat dgng ciia Truong Pai hoc Nguyén Tdt Thanh; y.

Cdn cur Quyet dinh so 45/0D-HDT ngay 21 thdang 11 ndam 2023 cua Hoi dong i
Truong Dai hoc Nguygn Tat Thanh vé viéc bé nhiém Hiéu trucng Truong Dai hoc
Nguyén Tat Thanh;

Xét dé nghi cia Truomg phong Céng tdc Sinh vién.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quan 1y hd so sinh vién
cta Truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hi¢u luc tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong (ba) Chanh Van phong Truong, Truéng phong Céng téc Sinh
vién, trudng cac don vi thude va truc thude Trudng; ngudi dimg dau cac don vi thude
va truc thude Truong; céc t6 chire, ca nhan cd lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét
dinh nély/.L,u-/

Noi nhin: HIEU TRUO’N(Q
- HDT (dé bdo cdo); -

- Nhu diéu 3;

- Website cua Trudng;

- Luu: VT, PC, P. CTSV—Zad™




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NGUYEN TAT THANH Pic lip — Tu do — Hanh phiic

QUY PINH
V& quén 1y hd so sinh vién cia Truomg Dai hoe Nguyén Tt Thanh_
(Kem theo Quyét dinh s6 N2 /OP-NTT ngay M. thang . Qlnam 202..
cia Hiéu trucmg Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va Déi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh quan 1y hd so sinh vién cua Truong Dai hoe Nguyén Tat Thanh
(duéi day goi tit 1a Truong hodc Nha truong) bao gdm: ndi dung hd so; 1ap va quan 1y hd
so: trach nhiém ctia don vi, ¢4 nhan lién quan dén viéc 1ap, quan 1y ho so sinh vién.

2. Vin ban nay ap dung dbi v6i sinh vién hé chinh quy (bao gdm sinh vién thudc
Phong Lién két dao tao quan 1y); cac don vi va ca nhan c6 lién quan cong tac sinh vién
cuia Truong; t6 chie, ca nhéan ¢6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong vian ban nay, cac tir ngir dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Sinh vién thudc Phong Lién két dao tao quan Iy: l1a sinh vién do Phong Lién két
dao tao (LKDT) tuyén sinh.

2. Hb so sinh vién: 1a hé thng tai liéu tong hop, phan anh nhitng thong tin thiét yéu
vé sinh vién, dung dé quan ly qua trinh hoc tap, sinh hoat, rén luyén cta sinh vién. Hb so
sinh vién gdém c6 hd so cia timg sinh vién va hé so thong ké tébng hop vé tinh hinh sinh
vién.

3.Hd so dién ti: 1a hd so sinh vién duoc thé hién dudi dang co so dir liéu trong hé
thdng phin mém quan 1y cua Truong.

4. Ban sao hop 1&: 1a ban sao van bang, chimg chi hodc gidy t& c6 tinh phép ly tir s6
gdc ctia co quan cdp hodic ban phé 16 ¢6 cong chimg theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 3. Thoi han bio quan ho so

1. Thoi han bao quan hd so 13 khoang thoi gian cén thiét dé luu gilr hd so duge xac
dinh trén co s& muc dich hinh thanh va gia tri sir dung ctia hd so trong viéc quan ly sinh
vién cua cac Khoa, don vi ¢6 lién quan.

2. Thoi han bao quan cu thé thuc hién theo quy dinh tai Phu luc 1 kém theo Vian ban
nay.

Chuwong 11
NOI DUNG HO SO SINH VIEN

Diéu 4. Ho so sinh vién khi nhip hoc
Hb so sinh vién khi nhép hoc duge thuc hién theo Quy ché tuyén sinh trinh do dai hoc cua
Trudng Pai hoc Nguyén T4t Thanh. HS so sinh vién nhap hoc duge phan loai nhu sau:
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1. Hb so ap dung chung cho tét ca céc hé:

a) Ban gbc Gidy béo tring tuyén do Trudng cap;

b) Ban sao hodc ban sao hop 1é Gidy khai sinh;

¢) Ban sao hop 1é Thé Can cude/Cén cude cong dan/Ho chiéu;

d) 02 anh 3x4 (dugc chup trong vong 06 thang);

d) Ban chinh Gidy kham sirc khoé con thoi han sir dung theo miu cia Bo Y té ban
hanh.

2. Hb so ap dung riéng déi véi hé dai hoc chinh quy:

a) Ban sao hop I¢ Hoc ba Trung hoc phé thong;

b) Ban sao hgp 1é Bang t6t nghiép Trung hoc phd thong:

¢) Ban sao hop 1 Gidy chimg nhan t6t nghiép Trung hoc phd théng tam thoi;

d) Cac loai gidy to khic theo Quy ché tuyén sinh trinh do dai hoc cia Trudng Dai hoc
Nguyén Tat Thanh.

3. Ho so ap dung riéng doi voi hé dai hoc lién thong:

a) Ban sao hop 1& Bang diém Trung cép chuyén nghiép/Cao ding/Pai hoc;

b) Ban sao hop 1¢ Bang t6t nghiép Trung cp chuyén nghiép/Cao dang/Pai hoc;

¢) Ban sao hop 1¢ Giay chimg nhén tot nghiép Trung cdp chuyén nghiép/Cao dang/Dai
hoc tam thoi;

d) Ban sao hop 1& Ching chi hanh nghé (ap dung cho nganh Dugc va Diéu dudng).

4. Ho so 4p dung riéng dbi véi sinh vién thuéc Phong LKDT quan 1y: theo Quy ché
tuyén sinh trinh do dai hoc cua Truong Dai hoc Nguyén T4t Thanh.

5. Ho so dp dung riéng dbi voi luu hoc sinh: theo Quy ché quan Iy nguoi nude ngoai
hoc tap tai Viét Nam va Quy ché tuyén sinh trinh d9 dai hoc ctia Truomg Dai hoc Nguyén
Tét Thanh.

Diéu 5. Hb so theo ddi qua trinh hoc tip va rén luyén ciia sinh vién tai truomg

Hb so theo dai qué trinh hoc tip va rén luyén cua sinh vién tai Truong gdm céc van
ban, tai liéu phan anh céc ndi dung sau:

1. Thong tin ca nhén sinh vién gf’)m: ho va tén, ngay thang nam sinh, noi sinh, dan tdc,
ton gido, qudc tich, sé dién thoai lién hé, thong tin Thé Cin cude/Cin cude cong dan/Ho
chiéu, dia chi thuong tru, dia chi lién hé, thong tin phu huynh...

2. Két qua hoc tap, rén luyén cta sinh vién bao gém: diém déanh gié qua trinh va diém
thi két thuc mén hoc/hoc phan/mé dun; két qua bao vé dd an, khod ludn t6t nghiép va diém
rén luyén theo hoc ky, nam hoc, khoa hoc.

3. Hinh thirc khen thudng ma sinh vién dat dugce trong hoc tép, nghién ctru khoa hoc
va tham gia cac phong trao.

4. Hinh thirc ky luét va trach nhiém phap ly khac ma sinh vién bi 4p dung trong va
ngoai trudng.

5. Nhirng thay ddi cia sinh vién nhu chuyén nganh, chuyén truong, bao luu, théi hoc.

6. Xéc nhan sinh vién (hd tro vay vén tin dung ctia sinh vién).
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7. Tinh hinh di lam thém cua sinh vién thong qua sy gidi thiéu cia cac don vi trong
truong.

8. Dia chi noi tri va viéc chap hanh quy dinh cia noi ndi tra ddi véi cac sinh vién &
noi tru.

9. Dia chi ngoai trii va viée chap hanh quy dinh ciia dia phuong d6i voi sinh vién ngoai
tru.

10.Vi¢c dong hoc phi cta sinh vién.

11.Viéc hudng hoc bong khuyén khich hoc tap, hoc bdng chinh sach, trg cép xa hoi
cua sinh vién.

Diéu 6. Hd so tot nghiép

1. Ho so tdt nghiép gdm hd so xét tdt nghiép, hd so tra sinh vién va hd so cyu sinh
vién.

2. Hb so xét tot nghiép cua sinh vién bao gdm cac loai gidy t& quy dinh tai Diéu 3 va
cac khoan 1, 2, 3, 4 Didu 4 cua van ban nay.

3. Ho so tra sinh vién sau khi da t6t nghidp gdm cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 3
clia van ban nay. Thoi gian nhan hd so tra thye hién theo thong bao ciia don vi quan 1y ho
so sinh vién.

4. Hd so cuu sinh vién: can cir khao sat sinh vién tét nghiép ciia Phong QLDT, dau
mdi cyu sinh vién tai cac Khoa/Vién, Phong Quan hé Doanh nghiép va viéc lam sinh vién:
Phong LKDT, Phong CTSV thuc hién tong hop danh sach cyu sinh vién hang nam.

Chuong I11
QUAN LY HO SO SINH VIEN
Piéu 7. Hinh thirc hé so sinh vién
1. Ho so sinh vién quy dinh tai Diéu 4 ctia Van ban nay duoe lap va quan Iy dudi dang
van ban.
2. Hb so sinh vién quy dinh tai Didu 4, Piéu 5, Diéu 6 cia Van ban nay dugc quan ly
bang hd so dién tir.
3. Ho so dién tir cua sinh vién duoc xdy dung dua trén co s¢ phan mém hé thong quan
Iy gido duc cua Nha trudng.
Didu 8. Lip va lru trir hd so sinh vién
1. Lap ho so:
a) HO so nhép hoc cua sinh vién dugc 1ap xong cham nhat 1 sau hai thang tinh tir khi
sinh vién lam thu tuc nhép hoc.
b) Két thiic ndm hoc tht nhét, nhitng thong tin con thiéu cta sinh vién duge bd sung
day dii theo quy dinh.
¢) Pinh ky bd sung céc thong tin nhu: két qua rén luyén cua sinh vién, hinh thirc khen
thudng, ky ludt sinh vién va céc théng tin khée theo quy dinh.
2. Luu trit hé so:
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a) Ho so nhép hoc cta sinh vién thujc Phong LKDT quan ly do Phong LKDT luu trir
va nhép liéu vao hé théng quan Iy gido duc.

b) Hé so nhdp hoc ctia sinh vién hé chinh quy do Phong CTSV luu trit va nhap liéu
vao hé théng quan 1y gido duc.

¢) Nha trudong bd tri phong luu trit (kho hd so) theo quy dinh ctia Nha nuée va Quy
ché van thu, luu trir cta Truong.

Piéu 9. Quy trinh tiép nhin va quan Iy ho so sinh vién

1. Tiép nhéan hd so nhép hoc:

Phong CTSV, Phong LKDT té chire tiép nhan hd so nhap hoc cua tan sinh vién theo
ké hoach tiép nhén nhap hoc hang nam cua Nha truong. Khi tiép nhan ho so, can bd thu
hé so kiém tra va tiép nhan hd so theo cac muc duge quy dinh tai Diéu 4 ciia van ban nay.
Cén bd thu hd so hudng din sinh vién ndp bd sung cac gidy to con thiéu (néu cé) cham
nhat dén hét hoc k¥ 2 cua nam thir nhét.

2. Nhép liéu cac thong tin sinh vién:

Can ctr thong tin sinh vién da khai va cac ho so ndp kém, Phong CTSV va Phong
LKDT cip nhét vao phan mém Hé théng quan 1y gido duc cua Nha trudng.

3. Sap xép ho so sinh vién theo 16p:

Can cir van ban cong nhén I6p danh nghia ciia Phong Quan ly dao tao (QLDT), Phong
CTSV va Phong LKDT tién hanh phén loai, sip xép ho so theo timg 16p. Sinh vién cta
mdi 16p duge xép tén theo bang chir cai.

4. Bb sung ho so sinh vién con thiéu:

Phong CTSV, Phong LKDT thu nhitng muc hd so sinh vién con thiéu va xép vao tui
ho so cia sinh vién dé quan 1y, luu tri.

5. Cép nhat cac thong tin trong qua trinh hoc tdp va rén luyén cua sinh vién:

a) Phong CTSV, Phong LKDT cép nhét cac théng tin cta sinh vién ma minh quan ly
1én phin mém Heé théng quan 1y gido duc cia Nha truong bao gdm ca nhiing thay doi
thong tin ¢4 nhan cua sinh vién (sé dién thoai, Thong tin Thé Can cude/Cén cude cong
dan/Ho chiéu, dia chi thuong tra, khen thudong, ky luat, hoc béng, ngoai tru...)

b) Phong QLPT cép nhat théng tin vé théi hoc, dinh chi, bao lwu, chuyén truong dbi
v0i sinh vién.

¢) CH van hoc tap, Khoa/Vién quan ly sinh vién, Phong CTSV, Phong LKDT c6 trach
nhiém phé bién thong tin va phdi hop véi Phong QLDT trong cong tic cip nhit trang théi
hoc tap cua sinh vién.

1. Luu trit, bao quan ho so sinh vién:

a) Hd so nhap hoc ctia mdi sinh vién dwogce lvu trix trong tii dung hd so, sdp xép theo
thir ty danh séach 16p.

b) Phong CTSV, Phong LKDT chiu trach nhiém luu trit, quan ly hd so sinh vién,
thuong xuyén bd sung nhitng muc con thiéu trong hé so khi sinh vién ndp bd sung.

¢) Nha truong bd tri phong, phuong tién luu trit hd so sinh vién theo nhu céu thyc té
va quy dinh cua Nha nude.



2. Trahd so sinh vién:

a) Cin cir théng bao nhan bing tét nghiép cia Phong QLDT, Phong CTSV va Phong
LKDPT thuc hién thong bao tra hd so nhédp hoc cho sinh vién da tdt nghiép c6 nhu cau
nhan. D6i véi nhimg hd so nhép hoc cua sinh vién da tét nghiép qua 06 thang ké tir ngay
6 thong bao, Phong CTSV va Phong LKDT thue hién huy ho so theo quy dinh.

b) Dbi véi céc sinh vién thdi hoe, bude théi hoce, chuyén truong: Phong CTSV va Phong
LKDT thyc hién tra hd so nhép hoc theo don dé nghi ctia sinh vién vdi didu kién sinh vién
da hoan tét cac khoan céng ng, mugn sach, gido trinh (don kém theo quyét dinh cua Phong
QLDT). Hé so nhap hoc clia céc sinh vién thoi hoe, bude théi hoc, chuyén truong da qua
thoi gian dao tao chinh khod 06 thang, Phong CTSV va Phong LKDT thyc hién huy hd so
theo quy dinh.

Piéu 10. Muwgn, rat ho so

1. Sinh vién dang hoc tai Truong c6 thé muon ho so; sinh vién tét nghiép, théi hoc, bi
budc thoi hoc, chuyén truong co thé rat hd so.

2. Quy trinh muon, rat hd so thuc hién theo quy dinh tai Phu luc 2 kém theo van ban
nay.

Piéu 11. Tiéu hiiy hd so' nhdp hoc hét thi gian luu triv

1. Hét thoi gian luu trir theo quy dinh, Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap Héi dong
xét hity hd so lién quan dén quan 1y SV. Viée tiéu huy ho so hét gia tri phai duge thuc
hién theo quy dinh ctia phép luat vé luu trir va theo quy dinh ctia Truong.

2. Hoi dong xét hity ho so lién quan dén SV tién hanh td chirc hop dé thong qua danh
muc hd so duge phép hiy. Di voi hd so da hét thoi han bao quan, Hoi ddng xac dinh gia
tri hd so ¢6 thé xem xét, danh gia lai (néu can c6 thé kéo dai thém thoi han bao quan) va
cho phép tiéu huy.

3. Quyét dinh thanh lap Hoi dong xac dinh gia tri hd so (Mau ...); Bién ban hop Hoi
déng vé xét hity hd so (Miu ...) (phu luc 3).

4. Chi dugc phép tiéu huy nhitng hd so theo két luan cua Hoi dong xét huy.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. Trich nhiém cia Phong CTSV

1. Lap hd so nhap hoc va quan 1y cac hd so dbi véi sinh vién hé chinh quy.

2. Phéi hop véi cae Khoa/Vién quan ly sinh vién, Phong QLDT va cac don vi lién quan
trong viéc nhic nhé sinh vién hé chinh quy bd sung ddy du hd so nhap hoc.

3. La dédu mdi trong viée thong ké, tong hop dit liéu va quan 1y, luu trit hd so lién quan
dén sinh vién hé chinh quy.

4. Giai quyét cac cong viéc hanh chinh c6 lién quan dén sinh vién hé chinh quy (cép
gidy x4c nhan sinh vién/gidy xac nhan vay von...).
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5. Lép danh sach cac sinh vién hé chinh quy khong thuce hién nhitng cong téc lién quan
dén cap nhat thong tin va bd sung ho so sinh vién dé lam can ¢t danh gid diém ren luyén
cua sinh vién hang nam theo quy dinh hién hanh.

6. Chu tri ph6i hop véi cac bén lién quan 1ap ho so xir Iy cac truong hop sinh vién hé
chinh quy vi pham quy dinh vé c6ng tac thong tin/hd so sinh vién tai Truong.

Diéu 13. Trich nhi¢m cia Phong LKDT:

1. Lap ho so nhdp hoc va quan ly cac ho so doi véi sinh vién thuge Phong LKDT quan

ly.

2. La dau méi trong viée thdng ké, téng hop dir liéu va luu trir ho so lién quan dén sinh
vién thugc Phong LKDT quan ly.

3. Giai quyét céc cong viéc hanh chinh ¢ lién quan dén sinh vién thugc Phong LKDT
quan ly.

4. Chu tri phéi hop véi cac bén lién quan 1ap hd so xir ly cac trudng hop sinh vién
thuoc Phong LKDT quan 1y vi pham quy dinh vé cong tac thong tin/hd so sinh vién tai
Truong.

Diéu 14. Trach nhiém cia cac don vi lién quan

1. Céc Khoa/Vién quan ly sinh vién

a) Can cir Thong bao ndi dung sinh hoat C6 vén hoc tép hang thang ciia Phong CTSV,
cac Khoa/Vién quan ly sinh vién phéi hop Cé van hoc tdp don dbc, nhic nhd sinh vién
nghiém tiic thyc hién ndp hd so nhap hoe/bd sung cac hd so con thiéu.

¢) Lap va quan ly danh séch cyu sinh vién cua Khoa, Vién.

2. Phong QLDT

a) Cap nhét cac thong tin vé dao tao trong qua trinh hoc tép cua sinh vién.

b) Phéi hgp Phong CTSV trong viée cdp nhét thong tin rén luyén cia sinh vién.

¢) Can cir khdo sét sinh vién tét nghiép hing nam, hd tro cung cip thong tin dé lap
danh sach cuu sinh vién khi ¢6 yéu cau.

3. Phong Quan h¢ doanh nghiép va viéc lam sinh vién

HO trg cung cip cac thong tin lién quan dé 1ap danh sach cuyu sinh vién khi ¢6 yéu cau.

4. Ban xdy dung va Phong Quan tri thiét bi phdi hgp dé dam bao

Trang bi cdc phuong tién, dia diém dé luwu trir ho so sinh vién dép vmg céc quy dinh vé
cong tac Iuu trit hién hanh.

5. Phong Ké hoach tai chinh va Phong Ké toan phéi hop dé thuc hién

Bé tri kinh phi thuc hién viéc ldp va quan ly hd so sinh vién theo quy dinh ctia nha
truong va phap luat nha nude.

6. Cac don vi thudc va truc thudc Truong

Phéi hop thue hién theo ké hoach tiép nhéan hd so nhap hoc cho tan sinh vién hang nam.

Piéu 15. Trach nhiém cia sinh vién

1. Nop va bo sung day du hd so sinh vién theo Diéu 4 ctia van ban nay.
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2. Thuc hién cép nhét thong tin sinh vién theo thong bao ctia Phong CTSV.

3. Muon hd so nhép hoc co6 thoi han hodc rut hd so nhdp hoc theo quy trinh duge quy
dinh tai Phu luc 2.

Piéu 16. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Khen thudng céc ca nhan, tap thé thyc hién tot van ban nay, ¢6 nhiéu dong gop cho
cong tac quan 1y sinh vién, tuy theo thanh tich cu thé sé dugc xét khen thudng theo quy
dinh.

2. Xu 1y ¢4 nhén, tap thé c6 hanh vi vi pham cac ndi dung ctia vin ban nay, tiy theo
tinh chat, mire do vi pham s& bi xem xét xtr Iy kv luat theo quy dinh ctia phap ludt va quy
dinh cua Truong.

Diéu 17. Thanh tra, kiém tra

1. Truéng cac don vi lién quan trong cdng tac quan ly hd so sinh vién ¢6 trach nhiém
kiém tra nhan vién, chuyén vién va nguoi lao dong cua don vi minh thyc hi¢n van ban
nay.

2. Phong Thanh tra chu tri xdy dung ké hoach thanh tra hing nim, tham muu Hiéu
truong quyét dinh thanh tra hodc dé xudt thanh tra dot xuét khi cn thiét.

Piéu 18. Ché dd bao cao

1. Cac don vi lién quan dén céng tac xdy dung, quan ly hd so sinh vién ¢6 trach nhiém
bao cao Hiéu trudng theo quy dinh tai Quy ché lam viéc cua Trudng.

2. Phong CTSV chu tri phéi hgp xay dung béo cédo Bo Gido duc va Dao tao va co
quan ¢ tham quyén theo quy dinh (néu co).

3. Thoi gian bao cdo: Bao céo dinh ky theo quy dinh va béo cdo dot xudt vé cac van
dé lién quan dén sinh vién duge thuc hién ngay sau khi ¢6 su kién 16n, phirc tap xay ra
hogc theo yéu ciu clia co quan cé tham quyé;gr’/-
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PHU LUC 1

BANG THOI HAN LUU TRU
(Kém theo Quyét dinh so){bl/QD NTT ngay . /“‘1 thang. O ncim mh
cua Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh)

Hinh thire
STT Tén hd so Noi lru "ﬁ'.iﬁg:e Thoi han hru trit (Nam)
mém)
Dén 06 thang sau khi sinh
- vién chuyén trang thai Da
File cung 8t nohiép/ Thoi
o P.CTSV, i,
1 | HO so sinh vién nhdp hoc PLKDT hoc/Budc thoi hoe
Pile mm Vinh vién
(file scan)
A B n v L P.CTSV, | File cung, . X
2 | Bién ban quyét dinh huy ho so PLKDT | File mém Vinh vién
S6 quan ly hd so bd sung va | P.CTSV, | ... "
3 | thay dAi thong tin SV pLKDT | Filectng Hiasira
Khen thuéng, ky ludt cdp | P.CTSV, |File cing, 3
4 | trdmg PLKDT | File mém 10ndm
A . A h b?\ A . )
5 E}ﬁf}? )ﬁg?;% ggc %‘éimﬁﬁ DGLSY, |Fie  simg, 10 ndm
sach = P.LKDT | File mém
A Gy R s - | P.CT8V, |File elmng, <
6 | Ho so xét mien, giam hoc phi PLKDT | File mém 10 ndm
g P BCISY, | = A .x
7 | Biém rén luyén PLKDT File mém Vinh vién
= P P.CTSV, | File cimg/ ’
8 | N1, ngoai tra P.LKDT | File - 05 ndm
A A . A ‘s . 5
9 Ho so Achuycn truong doi vai P.QLDT Ii}]e cung, Hét khod
sinh vién File mém
£ " X File cung, . .z
10 | Két qua hoc tap P.QLDT File mém Vinh vién
11 | Péng hoc phi pRT |The Qg Vinh vién
File mém
e ot _— " P.QHDN | ... A %
12 | Tinh hinh di lam thém &VLSV File mém 05 ndm
Cha thich:

P.CTSV: Phong Cong tac sinh vién.

P.LKDT: Phong Lién két dao tao.
P.QLDT: Phong Quan ly dao tao.

P.KT: Phong K& toan.
P.QHDN&VLSV: Phong Quan hé Doanh nghiép va Viéc lam sinh vién.
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PHU LUC 2

QUY TRINH MUQN, RUT HO SO NHAP HQC
(Kem theo Quyét dinh 56 J5L/QP-NTT ngdy /JH thangm nam »LQJ‘)
cria Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh)

I. MUQN HO SO NHAP HQC

1. Céc truong hgp dwge xem xét: Sinh vién cd trang thai dang hoc.

2. Cac buwdc thue hién:

. Ngwoi | Thoi gian B
Bude Noi dung - nad Biéu mau
thuce hién | thwe hién
Sinh vién ldy Mau don CTSV-MHS, dién -
o i e B . . | PLKDT/ BM-HV-CTSV-
1 |day du thong tin yéu cau ndp vé don vi quan N
A _— n PLTSV MHS
1y ho so nhép hoc cua sinh vién.
Cén bd phu trach tiép nhan don sinh vién,
P L PLKDT/ | . . BM-HV-CTSV-
2 |trao d0i va tu van cho sinh vién; tra phiéu hen Tai cho
: = P.CTEV PH
cho sinh vién
Cén bd phu trach hd so sinh vién kiém tra, dé
B o S | P.LKDT/ .
3 |xuat trinh 1anh dao don vi quan ly ho so nhép 02 ngay
L n A P.CTSV
hoc cua sinh vién thong qua.
Cén b phuy trach hd so sinh vién lién hé sinh| P.LKDT/
4 |vién qua dién thoai d¢ phan hdi két qua va| P.CTSV, | 05 ngay
thue hién tra hd so (néu duge duyét). SV

ILRUT HO SO NHAP HQC

1. Truong hep sinh vién da chi djng xin Théi hoc hodic chuyén trwong:

- Céc truomg hop duoc xem xét: Sinh vién da nhin dugc quyét dinh Théi hoc/Chuyén
trudng tir P.QLDT.

Cac budc thuc hién:

) . Ngudi | Thoi gian 5 G
Buéce Noi dung . i Biéu mau
thuc hién | thwe hién
Sinh vién lay Mau don CTSV-RHS, dién diy
du théng tin yéu ciu kém 01 ban Quyét dinh
” g 2 ; ; i .| P.LKDT/ BM-HV-TSV-
1 |Théi hoc/Chuyén truong cua P.QLDT va N
" s ey . . P.CTSV RHS
nop vé don vi quan 1y ho so nhdp hoc cua
sinh vién.
Can bd phu trach tiép nhan don cia P.LKDT,
i e iy PLKDT/ | _ . . BM-HV-CTSV-
2 |P.CTSV ti€p nhédn, trao ddi va tu van cho N Tai chd
P.CTSV PH

sinh vién.
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- Nguoi | Thoi gian g
Bude Noi dung . o Biéu mau
thue hién | thwe hién
Can bd phu trach hd so sinh vién kiém tra, dé
By n . W oep . | BLEET/ .

3 |xuat trinh 1dnh dao don vi quan ly ho so nhap P.OTSV 02 ngay

hoc ctia sinh vién théng qua. '

Cén bd phu trach hé so sinh vién lién hé sinh| P.LKDT/
4 |vién qua dién thoai dé phan hoi két qua va| P.CTSV, | 05 ngay

thue hién tra hd so (néu duoc duyét). SV

2. Trudng hgp sinh vién tu ¥ bo hoc va di bi budc thdi hoc theo quyét dinh cia P.QLDT:

- Céc truong hop dugc xem xét: sinh vién da chuyén sang trang thai “Budc théi hoc”

trén c¢dng thong tin nguoi hoc va khong ¢é cong ng hoc phi.

- Cac budc thuc hién:

.. Nguwoi | Thoi gian L
Budéce Noi dung - s Bi¢éu mau
thue hién | thuc hién

- Sinh vién phai hoan tat cdng ng hoc phi

(néu co).

- Sinh vién liy Méau don CTSV-RHS, dién

U T T .| P.LKDT/ BM-HV-CTSV-
1 [day du théng tin yéu cdu va ndp vé don vi
TR 5 gz Y . P.CTSY RHS

quan ly ho so nhdp hoc cia sinh vién.

(Truomg hop sinh vién di 1am mat thé sinh

vién thi phai ghi rd trong don)

Cén bd phu trach tiép nhin don ciia P.LKDT, o

i 3 5. . p , P.LKDT/ . . BM-HV-CTSV-
2 |P.CTSV ti¢p nhéan, trao doi va tu van cho sinh Tai chd
", PLCISY PH
vién.
Cén bd phu trach hd so sinh vién kiém tra, dé ,‘
g e e B P.LKDT/ .

3 [xuat trinh lanh dao don vi quan ly hé so nhdp P.OTSV 02 ngay

hoc cua sinh vién théng qua. '

Cén bd phu trach ho so sinh vién lién hé sinh| P.LKDT/
4 |vién qua dién thoai dé phan hoi két qua va| P.CTSV, | 05 ngay

thue hién tra ho so (néu duge duyét). SV

3. Sinh vién khong thugc 02 trwdmg hop trén:

vién, file mém luu vinh vién.

dong trinh Ban Giam hi¢u dé xuit phuong an giai quyét/ xir ly cho sinh vién.

- Luu hd so theo hudng din tai Phu luc 1: file cing luu dén hét nién khéa cua sinh

- Trudng hop dic biét: cin cir cac quy dinh lién quan hién hanh, P.CTSV, P.LKDT chu



{1 BM-HV-CTSV-MHS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip — Tw do — Hanh phuce

PON MUQN HO SO NHAP HOC

Kinh giri: - Phong Lién két dao tao/ Phong Céng tac sinh vién

HG BTSNV 1 o eosrommemmmmsmssmsssmssmnssmnans omessannmsis i i s e T T he——
NEAY SINN: oo 7 .
Email cAd nhan: ...ooooooviiiiiii s Dién thoai di dONg: ..ovvvvvvevvieeiiiieeceriee,

e Ml o s RO R —— cho em mugn lai ho so
BT IO EOMNL TN monnovomsusnssmssnsss e i S s b ah (5D S AT R SO T SR e e S

....................................................................................................................................................

Em cam két hoan tra hd so trude ngay ....... thang. .. .NAM ..o e

Trong thoi gian trén, em cam doan sé& gifr gin, bao quan hd so can than, moi mat mat, hu hong,
em s€ ty chiu hoan toan trach nhiém trudc Nha truong.

Em sé& hoan tr lai hd so ding thoi han dugc cho phép.
Kinh mong Phong Lién két d4o tao/Phong Cong téc sinh vién xem xét va chap thudn./.

Y Kkién ctia Phong Lién két dao tao/ Tp.Ho Chi Minh, ngay ... thang ... nam 20...
Phong Cong tac sinh vién Ngudi lam don
(Ky va ghi rd ho tén sinh vién)



12 BM-HV-CTSV-RHS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tw do — Hanh phiic

PON RUT HO SO NHAP HQC

Kinh giri: - Phong Lién két do tao/ Phong Céng tac sinh vién

HB T SN o scnmmmnommnscermpmmsnsassscmmasessassrtamasmississs sssans sad s SHER IESEN ssmnismssspermmireriimss
B e e R B o LA . osamessnmmmnssnssnnisssiininitg
20100 v 111 1o R ———————— Bitn theghdl S8 oo vomammmommsissammssn
Nay em c6 nguyén vong rit hé so nhap hoc.
Ly do: O Théi hoc [] Chuyén truong

D T I oo s 5 A A A S S SO0

Trere Teilitedo e thlmrihn neudl Bopt s

Dinh kém la ban photo quyét dinh s6:.......... /QD-NTT ngay..... thang ..... B s vé

i R —
Y kién ctia Phong Lién két dao Tp.Ho Chi Minh, ngay ... thang ... nam 20...
tao/ Phong Cong tic sinh vién Nguwoi lam don

(Ky va ghi rd ho tén sinh vién)
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TRUONG DAI HOC NG}JYEN TAT ’!‘HANI*I BM-HV-CTSV-PH
PHONG CONG TAC SINH VIEN

PHIEU HEN TRA KET QUA
Hti $8 1610 cnu v i s s S Sy v MBSV SrvoassmsrnsmiaeiEsses s
D80 thDA1 i BONEE ... omenemmsmsmimmmommmssmpmesnsassanssassanssnpssns swass sop Ssasssmis TR BT TS IR SRR TR e
Loai don giai quyét:
[] Mugn hd so [ Rt hd so
WERY BEIREAL .....ocnsmmmmnssanmensmmmussmbt A AAS05 S R R TS S R S TR AR
X4c nhan tra TP.HCM, ngay .... thang .... ndm 20....

Cén b tiép nhan

Luu : Sau 10 ngay lam vigc (khong tinh Thik 7, CN va cdc ngay Lé/Téy), SV khong dén
nhdn ho so thi két qua xét duyét don sé bi huy.




14

PHU LUC 3
BIEU MAU HUY HO SO
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGUYEN TAT THANH Pioc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé:  /QD-NTT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thang  ndm
QUYET PINH

THANH LAP HQI DONG XAC PINH GIA TRI HO SO

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC NGUYEN TAT THANH

Cén ctr Quyét dinh s6 621/0D-TTg ngay 26/04/2011 ciia Thii tudng Chinh phu vé viéc
thanh ldp Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh;
Cén cir Quyét dinh s6 797/QD-NTT ngay 23/11/2020 vé viéc ban hanh Quy ché cong

tde van thu, lweu triv cuia truong Dai hoe Nguyén Tdat Thanh;

Cén cir Quyét dinh s6 .../OD-NTT ngay .. ....... vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan Iy
hé so sinh vién ciia truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh;
Xét dé nghi cua Trucong Phong Céng tdac sinh vién/ Phong Lién két dao tao.
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Hoi dong xac dinh gia tri ho so (Nhin su theo danh sach dinh kém).

Piéu 2. Hoi déng xac dinh gia tri hd so ¢6 nhiém vu:

1. Xét duyét va quyét dinh thoi han bao quan hé so trén co s& Bang thoi han luu trit;

2. Dinh k¥, kiém tra xem xét thoi han bao quan nhitng hd so dén thoi han dénh gié lai;

3. Xét huy nhirng hd so da hét gid tri lwu trir va giam sat viéc hity hd so dam bao bi mat,
an toan.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Trudng phong Cong tac Sinh vién/Phong Lién két dao tao, Trudng
cac don vi lién quan, nhan su ¢6 tén trong Hoi ddng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

HIEU TRUONG
Noi nhin
- Nhu diéu 3;

- BGH (dé bao cdo);
- Luw: VT, P.CTSV/P.LKDT.

A
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DANH SACH CAC THANH VIEN HQI PONG
XAC PINH GIA TRI, HO SO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:

JOD-NTT, ngay

ctia Hiéu trucng Trieong Pai hoc Nguyén Tat Thanh)

thang nam

STT HO TEN CHUC DANH | CHUC VU TRONG | GHI CHU
HOQI PONG
1 Chu tich
2 Thu ky
3 Uy vién

o, &
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGUYEN TAT THANH Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:  /BB-NTT Thanh pho Ho Chi Minh, ngay — thang  ndm

BIEN BAN HQP HQI PONG
V& viée xét hiiy hd so

Hoi dong xac dinh gia tri ho so cua...........

Gom co:

- Chu tich (Ho va tén, Chue vu...)

- Céc uy vién
1; (Ho va tén, Chirc vu...)
2, (Ho va tén, Chirc vu...)
i B (Ho va tén, Chirc vu...)

Puoc thanh 1ap theo Quyét dinh sé:...... /QD-NTT, ngay......thang.....nam..... di tién hanh
xem xét va quyét dinh huy nhing hd so trong bang théng ké kém theo.

CHU TICH HQI bPONG CAC UY VIEN
(chit ky va dong diu) (chit ky) (chit ky) (chit ky)
Ho va tén Ho va tén Ho va tén Ho va tén

BANG THONG KE HO SO HET GIA TRI

STT | NHAN SU’ TEN LOAI VA THOT SO LUQNG | GHI CHU
QUAN LY TOM TAT NOI GIAN
DUNG

Téng s6:....... (bing chir)
NGUOI THONG KE
(chit ky)



